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नेपाल सरकार 

गएह मन्त्रालर् 

जिल्ला प्रशासन कार्ायलर् 

भक्तपरु 

सूचनाको हक सम्बन्िी ऐन, २०६४ को दफा ५(३) / धनर्मािली, २०६५ को 
धनर्म ३ बमोजिम प्रकाजशत वििरण 

1. जिल्लाको सामान्र् पररचर् 

ऐधतहाधसक तथा सांस्कृधतक िैभिले प्रधसद्ध भक्तपरु जिल्ला नेपालको सबैभन्दा सानो जिल्लाको रुपमा रहेको 
छ। र्सको िेत्रफल ११९ िगय वक.मी. रहेको छ। भक्तपरु जिल्ला प्राचीन िास्तकुला र गौरिमर् 
संस्कृधतको अभतूपूिय समार्ोिनले ससुजजित कला नगरी हो। भौगोधलकरुपमा हेदाय र्स जिल्लाको उत्तर र 
पजिम धसमाना मनोहरा नदी, पूियमा महादेिखरी डााँडाको शृ्रङखला, दजिणमा सूर्यविनार्कको पहाडी खण्ड रहेको 
छ। र्स जिल्लाको पूिय र पूिय-दजिणमा काभ्रपेलाञ्चोक जिल्ला पदयछ भने उत्तर र पजिममा काठमाडौँ र 
पजिम दजिणमा लधलतपरु जिल्ला रहेको छ। ४ (चार) नगरपाधलका रहेको र्स जिल्लामा ३१३  वक.धम. 
सडक सञ्जाल रहेको छ। भक्तपरु र ठठमी नगरमा निेारी समदुार्को बसोबास रहेको छ भने काठ िेत्र र 
नर्ााँ बस्ती िेत्रमा सबै िात िाधत र िमायलम्बीहरुको बसोबास रहेको छ। र्स भक्तपरु जिल्लामा हनु सक्न े
बन्द, हड्ताल, चक्कािाम, तोडफोड तथा असामाजिक विर्ाकलापहरु तथा गधतविधिलाई धनर्न्त्रण गरी आम 
नागररकहरुमा शाजन्त सरुिाको प्रभािकारी प्रत्र्ाभधूत ठदलाउन संर्कु्तरुपमा जिल्लाजस्थत कार्यरत ४ (चार) िटै 
सरुिा धनकार्लाई आि्र्क पररचालन गरी एकीकृत सरुिा र्ोिना धनमायण गरी आम नागररकहरुलाई भरपदो 
सरुिाको प्रत्र्ाभधूतको व्र्िस्था धमलाइएको छ। 

१.१ भौगोधलक अिस्था 
धस.नं. वििरण 

१.  अिांश, देशान्तर ८५०२१ देजख ८५०३२ पूिी देशान्तरसम्म र २७०३६ देजख २७०४४ 
उत्तरी अिंशसम्म 

२.  धसमाना पूियमा काभ्रपेलाञ्चोक, पजिम र उत्तरमा काठमाण्डौ र दजिणमा लधलतपरु 
जिल्ला 

३.  िेत्रफल ११९ िगय वक.धम. 
४.  औसत लम्बाई र चौडाई पूिय पजिम लम्बाई १६ वक.धम. र उत्तर दजिण चौडाई ११.२ वक.धम. 
५.  भौगोधलक विभािन सरु्यविनार्क न.पा., चााँगनारार्ण न.पा., भक्तपरु न.पा., मध्र्परु धथमी 
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न.पा 
६.  प्रमखु नदी, नाला तथा 

खोला 
मनोहरा खोला, हनमुन्ते खोला, खास्र्ाङ् खसुङु खोला, 

७.  प्रमखु िाधमयक स्थल पााँचतले मजन्दर, चााँगनुारार्ण मजन्दर, डोलेश्वर महादेि मजन्दर, जशद्धीकाली 
मजन्दर, दत्तात्रर् मजन्दर, नीलबाराही मजन्दर, सूर्यविनार्क गणेश मजन्दर  

८.  प्रमखु पर्यटकीर् स्थल भक्तपरु दरबार स्क्िार्र, नगकोट िेत्र, चााँगनुारार्ण मजन्दर, सााँगा िेत्र, 
महुान पोखरी 

९.  िनसंख्र्ा ४,३२,१३२ (२,१८,४१५ परुुर्, २,१३,७१४ मवहला) 
िरिरुी संख्र्ा १,०८,५०३(३.९८ व्र्जक्त/िरिरुी) 

१०.  िनिनत्ि ३,६७१ व्र्जक्त िगय वक.धम 

िनसंख्र्ा बवृद्धदर ३.३५% 

११.  कृवर् भधूम १९.२०५ हेक्टर (४६.६%), कृवर्र्ोग्र् ५४०० हेक्टर (११.६%), 
१२.  िनिेत्र ९६४८ हेक्टर (१०.६९%), झाडी, मैदान, िटु्यान ४४७० हेक्टर 

(१०.६९%) 

१३.  अग्लो स्थान चााँगनुारार्ण न.पा-६ नगरकोट हाइट 

१४.  और्त िर्ाय ५६ धमधलधमटर 

१५.  हािापानी समजशतोष्ण 

१६.  तापिम ३२ देजख माइनस २ धडग्री सेल्सीर्स 

१७.  सािरता दर ८८% 
 

१.2 रािनीधतक विभािन 

धस.नं. वििरण 

१ प्रधतधनधिसभा धनिायचन िेत्र संख्र्ा २ 

२ प्रदेशसभा धनिायचन िेत्र संख्र्ा ४ 

३ स्थानीर् तह ४ 

४ कुल मतदाता 205410 िना (परुुर् 100140 िना,मवहला 105265 
िना) 

 

१.3 सामाजिक तथा आधथयक अिस्था 
धस.नं. वििरण 

१.  प्रमखु िमय वहन्द(ु८६.४%), बौद्ध (९.९%), विजष्चर्न(२.०%), मजुस्लम(०.५%), 
वकरात(१.१%), अन्र्(०.१%) 

२.  प्रमखु िातिाधत नेिार ३५.६%, िेत्री २१.९%, बाहनु १७.२%, तामाङ्ग १०.४%, मगर ३%, अन्र् 
११.९% 

३.  प्रमखु भार्ा/ 
भावर् 

नेपाली(५०.७%), नेिार(३२.७%), तामाङ्ग(९.५%), मैधथली(१.५%), 
मगर(१.४%), राई (०.८%), अन्र्(३.४%) 

४.  प्रमखु िात्रा/ पिय धबस्केट िात्रा, धसन्दरेु िात्रा, गाई िात्रा, जिब्रो छेड्ने िात्रा 
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५.  आधथयक अिस्था कृवर् (५७.३%), धनमायण (८.१%), व्र्ापार (१२.५%), विजत्तर् कारोबार 
(१.०९%), उत्पादन (३.८%), अन्र् (१७.२१%) 

६.  सािरता दर ८८% (परुुर् ९४.१%, मवहला ८१.७%) 
  

  

१.४ भक्तपरु जिल्लाको नक्सा  

२. कार्ायलर्को सजषिप्त पररचर् 

२००७ सालमा प्रिातन्त्रको प्रादभुायि पिात ् एिं विकेजन्ित प्रशासनको  आि्र्कता महससु गरी िडा 
हाकीमहरूको धनर्जुक्त भएको पाइन्छ । र्सै िममा गढी, गौडा र गोश्वाराको रुपमा गहृ प्रशासनको कार्य 
संचालन भएको धथर्ो । नेपालको संवििान २०१९ अनसुार नेपाल अधिराजर्लाई १४ अञ्चल, ७५ जिल्ला र 
५ विकास िेत्रमा विभािन गररर्ो । स्थानीर् प्रशासनलाई विकेजन्ित प्रशासन व्र्िस्थाअनरुुप सञ्चालन गनय 
तथा शाजन्त र सवु्र्िस्थालाई प्रभािकारीरुपमा सञ्चालन गनय स्थानीर् प्रशासन ऐन, २०२८ लागू गररर्ो । 
उक्त ऐनको दफा ५ ले जिल्लाको सामान्र् प्रशासन सञ्चालन गनय प्रत्रे्क जिल्लामा एउटा जिल्ला प्रशासन 
कार्ायलर् रहने व्र्िस्था गरे अनरुुप र्स जिल्लामा पधन जिल्ला प्रशासन कार्ायलर्को स्थापना भएको हो। 
हाल र्सको कार्ायलर् जिल्ला भक्तपरु, भक्तपरु नगरपाधलका िडा नं. ३, दरबार स्क्िार्रमा रहेको छ। 

वि.स. २०७२ सालमा िारी भएको  नेपालको संवििानले नेपाललाई संिीर् लोकताजन्त्रक गणतन्त्रमा 
रुपान्तरण गरी राजर्को मूल संरचना संि, प्रदेश र स्थानीर् तह गरी तीन तहमा विभािन गरेको छ। जिल्ला 
प्रशासन कार्ायलर् नेपालको संवििानको अनसूुची-५ मा रहेको संिको अधिकार सूचीमा रहेका विर्र्मा सेिा 
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प्रिाह गने संिीर् सरकारको महत्िपूणय प्रधतधनि संस्था हो । प्रदेश र स्थानीर् तहले पूणय रुपमा आफ्नो 
अधिकार प्रर्ोग गने अिस्थामा नपगुनु्िेल जिल्लाका सबै कार्ायलर्हरू बीच आब्र्क समन्िर् गराउन े
नेततृ्िदार्ी धनकार्को रुपमा जिल्ला प्रशासन कार्ायलर् विर्ाशील हुाँदै आएको छ। तोवकएको जिम्मेिारी 
बाहेक अन्र् िेत्रमा नसमेवटएको सबै िेत्रहरू समेतमा र्सको भधूमका रहने हुाँदा बहआुर्ाधमक धनकार्को 
रुपमा समेत र्ो कार्ायलर् पदयछ। 

2. मूल ध्रे्र् (Vision) 
मलुकुमा शाजन्त, सवु्र्िस्था र अमनचर्न कार्म राख्दै शान्त र सशुासनर्कु्त समािको स्थापन गरी ‘समदृ्ध 
नेपाल, सखुी नेपाली” को साझा राविर् आकांिालाई साकार तलु्र्ाउन।े 

3. जिल्ला प्रशासन कार्ायलर्को उ्े्र् 

जिल्लामा शाजन्त सवु्र्िस्था र सरुिा कार्म गरी िनताको जिउ, िनको संरिण गनुय जिल्ला प्रशासन 
कार्ायलर्को प्रमखु उ्े्र् रही आएको छ। र्सका साथै जिल्लामा नेपाल सरकारको प्रधतधनधिको रुपमा रही 
साियिधनक सेिा वितरणलाई प्रभािकारी बनाई सशुासनको प्रत्र्ाभधूत गने समेतका उ्े् र्हरु रहेका छन।् 
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4. जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्, भक्तपुरको संगठन संरचना 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

दरबन्दी वििरण 

राजपत्राङ्कित  : १ 

राजपत्राङ्कित द्वितीय  : १ 

राजपत्राङ्कित ततृीय  : २ 

राजपत्र अनकंित प्रथम(प्रशासन) : ७ 

राजपत्र अनकंित प्रथम(विविध) : २ 

राजपत्र अनकंित प्रथम(लेखा) : १ 

राजपत्र अनकंित द्वितीय : ४ 

हलुिा सिारी चालि  : २ 

िायाालय सहयोगी  : ७ 

नागररकता  तथा प्रधतधलवप 
शाखा 

ना.स ु,प्र.,सा.प्र. रा.प.अनं.प्र -१ 

क.अ.,विविि, रा.प.अनं.प्र 1 

खररदार,,प्र.,सा.प्र.,रा.प.अनं.ठि.- 1 

का.स.,शे्रणी धबवहन- 1 

 

स्थानीर् प्रशासन तथा शा.स.ु 
शाखा 

ना.स ु,प्र.,सा.प्र.,रा.प.अनं.प्र-२ 
क.अ.,विविि, रा.प.अनं.प्र 1 

खररदार,,प्र.,सा.प्र.,रा.प.अनं.ठि.- 1 

का.स.,शे्रणी धबवहन- १ 

ह.स.चा. शे्रणी धबवहन- 1 

 

प्रमखु जिल्ला अधिकारी 
रा. प. प्रथम, प्रशासन-1 

 
धनिी सहार्क (रा.प.अनं प्र.,प्र.सा.प्र) ना.स.ु-1 

ह.स.चा. शे्रणी धबवहन- 1, -१,  का.स. शे्रणी धबवहन- 1 

 

प्रशासकीर् अधिकृत (रा.प.ततृीर्), 
प्र.सा.प्र.-१  

सहार्क प्रमखु जिल्ला अधिकारी 
रा.प. वद्धधतर्, प्र.सा.प्र.-१ 

 

आधथयक प्रशासन शाखा 
ले.पा.,प्र.,लेखा,रा.प.अनं.प्र.- 1 

का.स.,शे्रणी धबवहन- 1 

 

राहदानी तथा जिन्सी दताय 
शाखा 

ना.स ु,प्र.,सा.प्र. रा.प.अनं.प्र -१ 

खररदार,,प्र.,सा.प्र.,रा.प.अनं.ठि.- 1 

का.स.,शे्रणी धबवहन- 1 

 
 

गनुासो सनुिुाइ तथा 
अधभलेख व्र्िस्थापन शाखा 
ना.स ु,प्र.,सा.प्र. रा.प.अनं.प्र -१ 

खररदार,,प्र.,सा.प्र.,रा.प.अनं.ठि.- 1 

का.स.,शे्रणी धबवहन- 1 

 

मु् ा तथा हातहधतर्ार 
शाखा 

ना.स ु,प्र.,सा.प्र. रा.प.अनं.प्र -१ 

का.स.,शे्रणी धबवहन- 1 

 

प्रशासकीर् अधिकृत 
(रा.प.ततृीर्), प्र.सा.प्र. -१ 
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5. कार्ायलर्को काम, कतयव्र् र अधिकारिः 
कार्ायलर्ले धलएका उ्े्र्हरू प्राप्त गने सन्दभयमा जिल्ला प्रशासन कार्ायलर्का काम, कतयव्र् र 
अधिकारहरू देहार् बमोजिम रहेका छन:्- 

 जिल्लामा शाजन्त व्र्िस्था र सरुिा कार्म राख्न,े 
 आन्तररक सरुिासम्बन्िी नीधत, र्ोिना तथा स्थानीर् स्तरमा कार्यिमको कार्ायन्िर्न गने, 
 जिल्लास्तरमा नेपाल प्रहरी र सशस्त्र प्रहरी पररचालन गने, 
 राविर् अनसुन्िानसाँगको समन्िर्मा सूचना सङ्कलन र विश्लरे्ण गने, 
 जिल्ला सरुिा प्रमखुको रुपमा कार्य गने, 
 िंशिको आिारमा नेपाली नागररकता वितरण गने, 
 िैिावहक अंगीकृत नागररकता (मवहलाका लाधग) वितरण गने, 
 नागररकताको प्रधतधलवप प्रदान गने, 
 राहदानी धसफाररस तथा वितरण गने, 
 कानून बमोजिम तोवकएअनसुार विधभन्न मु् ाको शरुु कारिाही र वकनारा गने, 
 जिल्लाजस्थत कारागारको व्र्िस्थापन गने, 
 गैरसरकारी संस्था दताय, निीकरण र धनर्मन गने, 
 पत्रपधत्रका तथा छापाखाना दताय गने, 
 नाबालक पररचर्पत्र िारी गने, 
 जिल्लामा रहेका शरणाथीहरूको लगत राख्न,े शरणाथी पररचर्पत्र नधबकरण गने, 
 शरणाथीहरूका लाधग र्ात्रा अनमुधत पत्र धसफाररस गने, 
 विदेशी नागररकको जिल्लामा उपजस्थधत र गधतविधिको धनर्मन गने, 
 जिल्ला धभत्र हनुे विधभन्न कार्यिमको अनमुधत एिम ्उत्सिहरूमा सरुिा व्र्िस्था धमलाउने, 
 धनिी सरुिा कम्पनीको दताय, निीकरण एिम ्पनुिःकार्यसञ्चालन अनमुधत ठदने, 
 ड्रोन क्र्ामेरा (UAV/Drone) उडानको अनमुधत ठदने, 
 जिल्लामा िडान भएका व्र्जक्तगत, संस्थागत र साियिधनक प्रर्ोिनका CCTV क्र्ामेराको लगत 
राख्न ेर सो सम्बन्िी िावर्यक प्रधतिेदन गहृ मन्त्रालर्मा पेश गने, 

 भारतीर् तथा धब्रवटश सेनामा कार्य गरी धनितृ भएका व्र्जक्त तथा धतनीहरूको पररिारको नाम, 
थर, उमेर फरक परेको विर्र्मा धसफाररस लगार्त अन्र् धसफाररस सम्बन्िी कार्य गने, 

 विस्फोटक पदाथय धसफाररस र धनर्मन गने, 
 रासर्ाधनक पदाथय आर्ातको धसफाररश गने, 
 सिारी सािन सञ्चालन सम्बन्िी कानूनको कार्ायन्िर्न गने, 
 हातहधतर्ार र खरखिानाको इिाित सम्बन्िी धसफाररश र धनर्न्त्रण गने, 
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 शाजन्त सरुिाको लाधग प्राप्त धनिेदन उपर कारिाही गने, 
 गनुासो तथा ठाडो उिरुीको सम्बोिन गने, 
 आठदिासी िनिाधत धसफाररश गने, 
 जिल्लाधभत्र रहेका नेपाल सरकारको सबै सम्पजत्तको रेखदेख, सम्भार तथा ममयत गने गराउने, 
 विपद् व्र्िस्थापन गने, 
 भ्रष्टाचार धनर्न्त्रण गने, 
 कल्र्ाण िन र बेिाररसी िनको व्र्िस्थापन गने, 
 जचठ्ठा, ििुा आठदको धनर्न्त्रण गने, 
 साियिधनक स्थानमा अिाञ्छनीर् व्र्िहारको रोकथाम, मादक पदाथय, साियिधनक अपराि आठदको 
धनर्न्त्रण गने, 

 लागूऔर्ि धनर्न्त्रण गने, 
 परुस्कार तथा सिार् सम्बन्िी कारिाही र धसफाररस गने, 
 कार्ायलर् धनरीिण तथा अनगुमन गने, 
 स्थानीर् प्रशासनको सञ्चालन गने, 
 िन्ि प्रभावितको पवहचान तथा राहत वितरण गने, 
 धनिायचनसम्बन्िी गहृ मन्त्रालर् र धनिायचन आर्ोगको आदेश धनदेशन कार्ायन्िर्न गने, 
 मआुब्िा धनिायरण तथा वितरण गने, 
 आर्ोिना धनमायणमा सहिीकरण तथा समन्िर् गने, 
 जिल्लामा सञ्चाधलत विकास धनमायण कार्यमा सहर्ोग र समन्िर् गने, 
 जिल्ला जस्थत संि, प्रदेश मातहतमा रहने कार्ायलर्हरू विच समन्िर् गने, 
 जिल्ला जस्थत स्थानीर् तहहरू विच समन्िर् गने, कार्यसम्पादनमा सहर्ोग गने । 
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6. कार्ायलर्बाट प्रदान गररन ेसेिा 
र्स कार्ायलर्बाट प्रदान गररन ेसेिाहरू कार्ायलर्को नागररक बडा पत्रमा उल्लेख भए बमोजिम रहेका छन।् 

 

जिल्ला प्रशासन कार्ायलर्, भक्तपरुको नागररक बडापत्र 

 

नर्ााँ नागररकता शाखाबाट प्रदान हनेु सेिा 
महत्िपणूा िानकारी 

 सेिाग्राहीले धनिेदन र फारम िाहेक आि ्र्क कागिातका छााँर्ाप्रधत पेश गनुयपने छ र Verify गने प्रर्ोिनका लाधग ती कागिातका सक्कल धलइ आउनपुने छ। 

 नािालक पररचर्पत्र धलएका धनिेदकले राहदानी र सक्कलै नािालक पररचर्पत्र पेश गनुयपने छ। 

 नेपाली राहदानीमा विदेश गई विदेशी राहदानी प्रर्ोग गरी आएका व्र्जक्तले सनाखत गनय सक्ने छैन । र्स्ता व्र्जक्तले विदेशी नागररकता त्र्ाग गरेमा मात्र नेपाली नागररकताको 
कारिाही अगाधड िढ्ने छ।    

 नागररकता िनाउने कार्यका लाधग थप कुनै व्र्होरा वििरण बझु्नपुने भएमा स्थानीर् तह िा प्रहरी सियधमन लगार्त बझु्न सवकने छ। 

 आि्र्कता अनसुार अन्र् जिल्लाको नागररकताको अधभलेख र्सै कार्ायलर्को CMIS प्रणालीमा हेररने िा इमेल िा फ्र्ाक्स माफय त जझकाइनेछ। 

 

धस
न 

सेिा सवुििाहरुको वििरण कार्य सम्पादन गनय आि्र्क पने कागिपत्रहरु लाग्न ेशलु्क लाग्न ेसमर् 
फााँट, कोठा नं. र 
जिम्मेिार कमयचारी 

गनुासो सनु् न े
अधिकारी 

कैवफर्त 

१ 

िंशि नागररकता  

 

(बाब ुआमाको 
नागररकता र्सै जिल्लाको 
भएको ) 

१) नागररकता िनाउने धमधतमा १६ बर्य उमेर पूरा भएको हनुपुने।  

२) फोटो समेत प्रमाजणत गरी सम्बजन्ित गा.पा./न.पा.बाट धसफाररस भएको 
अनसूुची १ फाराम। 

३) िन्म दताय, शैजिक प्रमाणपत्र र िाि ुआमाको  नेपाली नागररकता 
प्रमाणपत्र। 

धनिेदनमा 
रु.१०/-को 
वटकट 

प्रमाण पूरा 
भएकै ठदन 

नागररकता फााँट 

कोठा नं.१८ 

 

फााँटिाला ना.स.ु र 
प्रशासकीर् अधिकृत 

स.प्र.जि.अ./ 

प्र.जि.अ.  
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धस
न 

सेिा सवुििाहरुको वििरण कार्य सम्पादन गनय आि्र्क पने कागिपत्रहरु लाग्न ेशलु्क लाग्न ेसमर् 
फााँट, कोठा नं. र 
जिम्मेिार कमयचारी 

गनुासो सनु् न े
अधिकारी 

कैवफर्त 

४) हालसालै जखजचएको अटो साइिको फोटो १ र पासपोटय साइिको १ 
प्रधत। 

५) नाता खलु्ने एकािरको/िंशितफय का तीन पसु्ताधभत्रका व्र्जक्तले 
सनाखत गनुय पने र धनिको नागररकता। 

६) सनाखत गनेसंग नागररकतामा नाम/नाता नखलेुको हकमा नाता 
प्रमाजणत।  

७) बाब ुिा आमाको मतृ्र् ुभएकोमा मतृ्र् ुदताय प्रमाण पत्र।  

२ 
वििावहत मवहला 
(िंशि नागररकता) 

धस.नं. १ मा उल्लेजखत साथै देहार्का कागिात  

१) वििाह दताय प्रमाणपत्र / नाता प्रमाजणत, पधतको नागररकता र माईती 
तफय को िंश खलु्ने अधभभािकको नागररकता। 

२) पधत िा पधतको एकािरका व्र्जक्तबाट सनाखत गनुयपने र धनिको 
नागररकता प्र.प.।  

३) पधतको मतृ्र् ुभएको भए मतृ्र् ुदताय प्रमाणपत्र। 

धनिेदनमा 
रु.१०/-को 
वटकट 

प्रमाण पूरा 
भएकै ठदन 

नागररकता फााँट 

कोठा नं.१८ 

फााँटिाला ना.स.ु र 
प्रशासकीर् अधिकृत 

स.प्र.जि.अ./ 

प्र.जि.अ.  

३ 
बसाई सराई गरी आउन े

(िंशि नागररकता) 

धस.नं. १ मा उल्लेजखत साथै देहार्का कागिात  

१) बसाई सराई प्रमाणपत्र, िग्गािनी प्रमाण पूिाय,  
२) स्थार्ी बसोबासको धसफाररश िा िर सम्पन्न िा धनमायण स्िीकृधत,  

३) धबिलुी िा िारा पानीको धबल िा मतदाता पररचर्पत्र।  

४) वििाह गरी आएका मवहलाको हकमा धस.नं. २ का कागिात समेत । 

धनिेदनमा 
रु.१०/-को 
वटकट 

प्रमाण पूरा 
भएकै ठदन 

नागररकता फााँट 

कोठा नं.१८ 

फााँटिाला ना.स.ु र 
प्रशासकीर् अधिकृत 

स.प्र.जि.अ./ 

प्र.जि.अ. 

 

४ 
कमयचारी पररिार 
(िंशि नागररकता) 

धस.नं. १ मा उल्लेजखत साथै देहार्का कागिात  

१) र्स जिल्लामा कार्यरत सरकारी स्थार्ी कमयचारी, सरकारी संस्थान, 

विश्वविद्यालर् िा सामदुावर्क विद्यालर्मा कार्यरत स्थार्ी 
कमयचारी/जशिकले संकेत नम्िर खलेुको कमयचारी पररचर्पत्र । 

धनिेदनमा 
रु.१०/-को 
वटकट 

प्रमाण पूरा 
भएकै ठदन 

नागररकता फााँट 

कोठा नं.१८ 

 

फााँटिाला ना.स.ु र 

स.प्र.जि.अ./ 

प्र.जि.अ. 
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धस
न 

सेिा सवुििाहरुको वििरण कार्य सम्पादन गनय आि्र्क पने कागिपत्रहरु लाग्न ेशलु्क लाग्न ेसमर् 
फााँट, कोठा नं. र 
जिम्मेिार कमयचारी 

गनुासो सनु् न े
अधिकारी 

कैवफर्त 

२) सम्िजन्ित कार्ायलर्को धसफाररश पत्र (सक्कल)। 

३) सम्बजन्ित गा.पा./न.पा.बाट धसफाररश भएको अनसूुची फारम २ प्रधत, 

नागररकताको वििरण पठाउने पत्र र फोटो ३ थान 

प्रशासकीर् अधिकृत 

५ 
वपततृ्ि माततृ्िको ठेगान 
नभएको व्र्जक्तलाई 
नागररकता 

१) फोटो समेत प्रमाजणत गरी सम्बजन्ित गा.पा./न.पा.बाट धसफाररस 
गररएको अनसूुची–१ फाराम। 

२) नेपाल सरकारबाट स्िीकृत प्राप्त बाल मजन्दर िा संिसंस्था िा 
अनाथालर्को संरिणमा हकेुको भए त्र्स्तो संस्थाको धसफाररस र सो 
संस्थाको प्रमखुबाट सनाखत र धनिको नागररकता प्र.प.  

३) कुनै व्र्जक्त विशेर्ले प्रचधलत कानून बमोजिम संरिकत्ि प्राप्त गरी 
पालनपोर्ण गरेको भए सो को प्रमाण सवहत संरिकले सनाखत 
गनुयपने । 

 

धनिेदनमा 
रु.१०/-को 
वटकट 

प्रमाण पूरा 
भएकै ठदन 

नागररकता फााँट 

कोठा नं.१८ 

 

फााँटिाला ना.स.ु र 
प्रशासकीर् 
अधिकृत/स.प्र.जि.अ
. 

स.प्र.जि.अ./ 

प्र.जि.अ.  

६ 
बाब ुआमाको सम्बन्ि 
विच्छेद भएका सन्तानको 
नागररकता 

१) फोटो समेत प्रमाजणत गरी सम्बजन्ित गा.पा./न.पा.बाट धसफाररस 
गररएको अनसूुची–१ फाराम। 

२) िन्म दताय, शैजिक प्रमाणपत्र, सम्बन्ि विच्छेद प्रमाणपत्र 

३) िािलेु िा िािकुो िंशितफय का तीन पसु्ताधभत्रका व्र्जक्तले सनाखत 
गनुय पने र धनिको नागररकता । 

धनिेदनमा 
रु.१०/-को 
वटकट 

प्रमाण पूरा 
भएकै ठदन 

नागररकता फााँट 

कोठा नं.१८ 

फााँटिाला ना.स.ु र 
प्रशासकीर् 
अधिकृत/स.प्र.जि.अ
. 

स.प्र.जि.अ./ 

प्र.जि.अ.  

७ 
कुमारी आमाको 
सन्तानको नागररकता 

१) फोटो समेत प्रमाजणत गरी सम्बजन्ित गा.पा./न.पा.बाट धसफाररस 
गररएको अनसूुची–१ फाराम। 

२) िन्मदताय, शैजिक प्रमाणपत्र (िािकुो नाम उल्लेख नभएको हनुपुने) । 

३) िाि ुनखलेुको भनी सम्बजन्ित गा.पा./न.पा.को प्रमाजणत । 

४) आमाले सनाखत गनुयपने ।  

धनिेदनमा 
रु.१०/-को 
वटकट 

प्रमाण पूरा 
भएकै ठदन 

नागररकता फााँट 

कोठा नं.१८ 

फााँटिाला ना.स.ु र 
प्रशासकीर् 
अधिकृत/स.प्र.जि.अ

स.प्र.जि.अ./ 

प्र.जि.अ.  
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धस
न 

सेिा सवुििाहरुको वििरण कार्य सम्पादन गनय आि्र्क पने कागिपत्रहरु लाग्न ेशलु्क लाग्न ेसमर् 
फााँट, कोठा नं. र 
जिम्मेिार कमयचारी 

गनुासो सनु् न े
अधिकारी 

कैवफर्त 

ऐन तिुयमाको अिस्थामा रहेकोले ऐन पाररत भएपधछ सोही िमोजिम हनुे । . 

८ 

िन्मका आिारमा 
नागररकता पाएका 
नागररकका सन्तानको 
नागररकता 

१) धस.नं. १ मा उल्लेजखत प्रकृर्ा पूरा गनुयपने । 

 

ऐन तिुयमाको अिस्थामा रहेकोले ऐन पाररत भएपधछ सोही िमोजिम हनुे । 
 

    

९ 
िैिावहक अंधगकृत  

(नपेाली संग वििाह 
गरेकी विदेशी मवहला) 

१) फोटो समेत प्रमाजणत गरी सम्बजन्ित गा.पा./न.पा.बाट धसफाररश 
गररएको अनसूुची–७ फाराम । 

२) वििाह दताय प्रमाण, िन्मदताय, शैजिक प्रमाणपत्र, सम्िजन्ित देशको 
पवहचान खलु्ने धनस्सा (नागररकता/Voter ID/दतुािास 
प्रमाजणत/राहदानी) र हालसालै जखजचएको फोटो २ प्रधत ।  

३) विदेशी नागररकता नधलने िा पररत्र्ाग गने कारिाही चलाएको प्रमाण 
(हलुाक भपायइ, दतुािासको पत्र आठद)। 

४) सनाखत गने पधत र धनिको नेपाली नागररकता प्र.प.  । पधतको 
मतृ्र् ुभैसकेमा मतृ्र् ुदताय साथै पधत संगको नाता खलु्ने ३ 
पसु्ताधभत्रका व्र्जक्तको नाता प्रमाजणत सवहत नागररकता राखी 
सनाखत गनुयपने।  

५) भारत िाहेक मलुकुको हकमा धनिेदकले हाल सम्मको अिधिभर 
मान्र् रहने गरी नेपालको धभसा धलएको हनुपुने ।  

धनिेदनमा 
रु.१०/-को 
वटकट 

प्रमाण पूरा 
भएकै ठदन 

नागररकता फााँट 

कोठा नं.१८ 

 

फााँटिाला ना.स.ु र 
प्रशासकीर् 
अधिकृत/स.प्र.जि.अ
. 

प्र.जि.अ. 
 

१
० 

अङ्गीकृत नागररकता धलन ु
अजि िजन्मएका 
सन्तानलाई अङ्गीकृत 
नागररकता 

१) फोटो समेत प्रमाजणत गरी सम्बजन्ित गा.पा./न.पा.बाट धसफाररश 
गररएको अनसूुची–७ फाराम । 

२) बाब ुिा आमाले नेपाली नागररकताको प्रमाणपत्र पेश गरी सनाखत 
गनुयपने।  

 

सोही ठदन 
धनिेदकको तीन 
पसु्ते खलुाई 
सूचना साियिधनक 
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धस
न 

सेिा सवुििाहरुको वििरण कार्य सम्पादन गनय आि्र्क पने कागिपत्रहरु लाग्न ेशलु्क लाग्न ेसमर् 
फााँट, कोठा नं. र 
जिम्मेिार कमयचारी 

गनुासो सनु् न े
अधिकारी 

कैवफर्त 

३) धनिेदकको नाता प्रमाजणत पत्र, शैजिक र्ोग्र्ताको प्रमाणपत्र, िन्मदताय 
िा िन्मधमधत र िन्म स्थान खलु्ने सम्बजन्ित गा.पा./न.पा.बाट 
वकटानी धसफाररश  

४) नेपालमा बसोबास गरररहेको व्र्होरा खलु्ने सम्बजन्ित 
गा.पा./न.पा.बाट वकटानी धसफाररस  

५) नेपालमा स्थार्ी बसोबास गरी काम गरेको भए सोको प्रमाण । 

६) आि्र्कता अनसुार सम्बजन्ित गा.पा./न.पा. लगार्त अन्र् प्रमाण 
बझु्न सवकने । 

गररने र सात 
ठदनधभत्रमा धनणयर् 
ठदइने ।  

 

१
१ 

विदेशी नागररक संग 
वििाह गरेकी नपेाली 
मवहलाबाट िजन्मएका 
सन्तानको नागररकताको 
धसफाररश 

१) फोटो समेत प्रमाजणत गरी सम्बजन्ित गा.पा./न.पा.बाट धसफाररश 
गररएको अनसूुची–७ फाराम । 

२) आमाको नेपाली नागररकता  

३) नेपालमा िन्म भई स्थार्ी बसोबास गरेको व्र्होरा खलु्ने सम्बजन्ित 
स्थानीर् धनकार्को धसफाररसपत्र 

४) बाबकुो नागररकताको आिारमा धनिले विदेशी मलुकुको नागररकता 
नधलएको धनस्सा,  

५) आि्र्कता अनसुार सम्बजन्ित गा.पा./न.पा. लगार्त अन्र् प्रमाण 
बझुी गहृ मन्त्रालर्मा पठाइने ।  

 
    

१
२ 

नागररकता पररत्र्ागको 
िानकारी 

१) सक्कल नागररकता प्रमाणपत्र, सक् कल राहदानी 
२) ररतपिुयक भरेको अनसूुची–९ फाराम ( फोटो सवहत) 
३) विदेशी रािबाट प्राप् त गरेको नागररकता तथा राहदानी िा प्राप् त हनुे 

अधग्रम िानकारी प्रत्र (No Objection Letter) 

 

प्रमाण पूरा 
भएकै ठदन 
प्रकृर्ा सरुु 
गररने  

नागररकता फााँट 

कोठा नं.१८ 

फााँटिाला ना.स.ु र 
प्रशासकीर् 
अधिकृत/स.प्र.जि.अ

स.प्र.जि.अ./ 

प्र.जि.अ.  
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धस
न 

सेिा सवुििाहरुको वििरण कार्य सम्पादन गनय आि्र्क पने कागिपत्रहरु लाग्न ेशलु्क लाग्न ेसमर् 
फााँट, कोठा नं. र 
जिम्मेिार कमयचारी 

गनुासो सनु् न े
अधिकारी 

कैवफर्त 

. 

१
३ 

पनुिः नपेाली नागररकता 
कार्म गनय 

१) नेपालको नागररकता त्र्ागेको व्र्जक्तले विदेशको नागररकता त्र्ागी 
पनुिः नेपालकै नागररक हनु चाहेमा पवहले िनु जिल्लाबाट नागररकता 
प्रमाणपत्र धलएको हो सोही जिल्लामा अनसूुची–११ बमोजिमको 
ढााँचामा धनिेदन पेश गने । 

२) नागररकता त्र्ाग गनुय अगाधड धलएको नेपाली नागररकताको फोटोकपी 
। सो नभएमा नागररकता धलएको धमधत र नागररकता त्र्ाग गरेको 
धमधत खलुाउने । 

३) विदेशको नागररकता त्र्ागेको धनस्सा । 

४) विदेशको राहदानीमा नेपाल आएकोमा धभसा धनर्धमतको प्रमाण । 

५) आि्र्कता अनसुार सम्बजन्ित गा.पा./न.पा. लगार्त अन्र् प्रमाण 
बझु्न सवकने। 

 

प्रमाण पूरा 
भएकै ठदन 
प्रकृर्ा सरुु 
गररने  

नागररकता फााँट 

कोठा नं.१८ 

 

फााँटिाला ना.स.ु र 
प्रशासकीर् 
अधिकृत/स.प्र.जि.अ
. 

स.प्र.जि.अ./ 

प्र.जि.अ. 
 

प्रधतधलवप नागररकता शाखाबाट प्रदान हनु ेसेिा 

महत्िपूणय िानकारी 
 सेिाग्राहीले धनिेदन र फारम िाहेक आि्र्क कागिातका छााँर्ाप्रधत पेश गनुयपने छ र Verify गने प्रर्ोिनका लाधग ती कागिातका सक्कल धलइ आउनपुने छ। 

 आि्र्क कागिातका छााँर्ाप्रधत पेश गनुयपने र Verify गने प्रर्ोिनका लाधग सिै कागिातका सक्कल धलइ आउनपुने छ। 

 नागररकता काडयमा कुनै व्र्होरा अन्र्था वप्रन्ट भएको भए ७ ठदन धभत्र उक्त काडय वफताय गरी अधभलेख अनसुार कार्म गराउन सवकने छ। म्र्ाद पछाडी संशोिन प्रधतधलवप फारम धसफाररश गरी आउनपुने 
छ।  

 आि्र्कता अनसुार अन्र् जिल्लाको नागररकताको अधभलेख र्सै कार्ायलर्को CMIS प्रणालीमा हेररने िा इमेल िा फ्र्ाक्स माफय त जझकाइनेछ। 
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धसन सेिा सवुििाहरुको वििरण कार्य सम्पादन गनय आि्र्क पने कागिपत्रहरु लाग्न ेशलु्क लाग्न ेसमर् 
फााँट, कोठा नं. र 
जिम्मेिार कमयचारी 

गनुासो सनु् न े
अधिकारी 

कैफिर्त 

१ 
र्स जिल्लाबाट िारी भएको 
ना.प्र.को प्रधतधलवप धलन  

१) फोटो समेत प्रमाजणत गरीएको अनसूुची–२ फाराम (ना.प्र.नं. र िारी 
धमधत खलुाउन ुपने), 

२) परुानो सक्कल नागररकता, सो नभए प्रधतधलवप िा नागररकता नम्िर खलु्ने 
अन्र् प्रमाणपत्र । 

३) हालसालै जखजचएको फोटो २ प्रधत ।  

धनिेदनमा रु.१३/-
को वटकट 

प्रमाण पूरा भएकै 
ठदन 

प्रधतधलवप फााँट 

कोठा नं.७ 

फााँटिाला ना.स.ु र 
प्रशासकीर् अधिकृत 

स.प्र.जि.अ./प्र.जि.अ
. 

 

२ 
अन्र् जिल्लािाट 
बसाइसराइ गरी आएको 
हकमा प्रधतधलवप 

धस.नं १ को अधतररक्त थप कागिात 

१) बसाई सराई प्रमाणपत्र, िग्गािनी प्रमाण पूिाय,  
२) स्थार्ी बसोबासिा िर सम्पन्न िा धनमायण स्िीकृधत,  

३) धबिलुी िा िारा पानीको धबल िा मतदाता पररचर्पत्र ।  

४) धनिेदकको नागररकता प्र.प.  को अधभलेख कार्ायलर्को तफय बाट 
जझकाइनेछ । 

धनिेदनमा रु.१३/-
को वटकट 

प्रमाण पूरा भएकै 
ठदन 

प्रधतधलवप फााँट 

कोठा नं.७ 

 

फााँटिाला ना.स.ु र 
प्रशासकीर् अधिकृत 

स.प्र.जि.अ./प्र.जि.अ
.  

४ 
नागररकताको वििरण 
संशोिन गरी प्रधतधलवप धलन 

धस.नं १ को अधतररक्त थप कागिात 

१) सच्चाउनपुने व्र्होरा खलेुको धनिेदन  

२) वििरण पवुष्ट गने/ तथ्र् प्रमाजणत गने साथयक आिारहरु  

 उमेरको हकमािः– शैजिक प्रमाणपत्र,नोकरीको अधभलेख िा 
पेन्सनपट्टा.  

 ितनको हकमािः– बसाइसराईिा स्थानीर् तहको प्रमाजणत कागि । 

 नामथरको Spelling को हकमािः– शैजिक प्रमाणपत्र, बाब,ु आमा िा 
तीन पसु्ताधभत्रको व्र्जक्तको सनाखत, शैजिक संस्थाको फोटो 
सवहतको प्रमाजणत पत्र । 

३) वहनतािोिको कारणले थर संशोिन गनुयपने भए स्थानीर् तहबाट सो को 
धसफाररश । 

धनिेदनमा रु.१३/-
को वटकट 

प्रमाण पूरा भएकै 
ठदन 

प्रधतधलवप फााँट 

कोठा नं.७ 

 

फााँटिाला ना.स.ु र 
प्रशासकीर् अधिकृत 

स.प्र.जि.अ./प्र.जि.अ
.  
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धसन सेिा सवुििाहरुको वििरण कार्य सम्पादन गनय आि्र्क पने कागिपत्रहरु लाग्न ेशलु्क लाग्न ेसमर् 
फााँट, कोठा नं. र 
जिम्मेिार कमयचारी 

गनुासो सनु् न े
अधिकारी 

कैफिर्त 

५ 
पधतको नाम राखी प्रधतधलपी 
धलन 

धस.नं १ को अधतररक्त थप कागिात 

१) पधतको नाम राखीपााँउ भन्ने धनिेदन । 

२) धनिेदकको सक्कल नागररकता प्र.प., वििाहदताय प्रमाणपत्र, पधतको 
नागररकता   

३) सनाखत गने पधत, पधतको मतृ्र् ुभैसकेमा मतृ्र् ुदताय साथै पधत संगको 
नाता खलु्ने ३ पसु्ताधभत्रका व्र्जक्तको नाता प्रमाजणत सवहत नागररकता 
राखी सनाखत गनुयपने । 

धनिेदनमा रु.१३/-
को वटकट 

प्रमाण पूरा भएकै 
ठदन 

प्रधतधलवप फााँट 

कोठा नं.७ 

 

फााँटिाला ना.स.ु र 
प्रशासकीर् अधिकृत 

स.प्र.जि.अ./प्र.जि.अ
.  

६ 
पधतको नाम हटाइ प्रधतधलवप 
धलन ।  
 

धस.नं १ को अधतररक्त थप कागिात 

१) पधतको नाम हटाइपााँउ भन्ने धनिेदन 

२) सम्बन्ि विच्छेदको फैसला र सम्बन्ि विच्छेद दताय प्र.प. । 

३) माइधत तफय का िाि ुआमा िा दाि ुभाइले नागररकता सवहत सनाखत 
गनुयपने। 

धनिेदनमा रु.१३/-
को वटकट 

प्रमाण पूरा भएकै 
ठदन 

प्रधतधलवप फााँट 

कोठा नं.७ 

 

फााँटिाला ना.स.ु र 
प्रशासकीर् अधिकृत 

स.प्र.जि.अ./प्र.जि.अ
. 

 

७ 

पूिय पधतको नाम हटाई 
हालको पधतको नाम कार्म 
गनय 
 

धस.नं १ को अधतररक्त थप कागिात 

१) पूिय पधतको नाम हटाइ हालको पधतको नाम कार्म गरीपााँउ भन्ने 
धनिेदन। 

२) पिुय पधत संगको सम्बन्ि समाप्त भएको देजखने प्रमाण र हालको पधत 
संगको वििाह दताय।  

३) सनाखत गने पधत र धनिको नेपाली नागररकता प्र.प.। पधतको मतृ्र् ु
भैसकेकोमा मतृ्र् ुदताय साथै पधत संगको नाता खलु्ने ३ पसु्ताधभत्रका 
व्र्जक्तको नाता प्रमाजणत सवहत नागररकता राखी सनाखत गनुयपने। 

धनिेदनमा रु.१३/-
को वटकट 

प्रमाण पूरा भएकै 
ठदन 

प्रधतधलवप फााँट 

कोठा नं.७ 

 

फााँटिाला ना.स.ु र 
प्रशासकीर् अधिकृत 

स.प्र.जि.अ./प्र.जि.अ
. 

 

३ 
अधभलेख झतु्रो भएको/ 
फेला नपरेको/नष्ट भएको 

१) परुानो सक्कल नागररकता प्रमाणपत्र भए सोही आिारमा अधभलेख कार्म 
गरी प्रधतधलपी िारी हनु।े  

धनिेदनमा रु.१३/-
को वटकट 

प्रमाण पूरा भएकै 
ठदन 

प्रधतधलवप फााँट 

कोठा नं.७ 

स.प्र.जि.अ./प्र.जि.अ
.  
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धसन सेिा सवुििाहरुको वििरण कार्य सम्पादन गनय आि्र्क पने कागिपत्रहरु लाग्न ेशलु्क लाग्न ेसमर् 
फााँट, कोठा नं. र 
जिम्मेिार कमयचारी 

गनुासो सनु् न े
अधिकारी 

कैफिर्त 

हकमा 

 

२) अन्र्था अनसूुची-१ बमोजिमको फाराम भरी स्थानीर् धनकार्को 
धसफाररस  सवहत नर्ााँ नागररकता प्र.प. धलए सरहको कागिात र प्रकृर्ा 
पूरा गनुय पने।  

 

फााँटिाला ना.स.ु र 
प्रशासकीर् अधिकृत 

राहदानी शाखाबाट प्रदान हनेु सेिा 

महत्िपूणय िानकारी 
 आि्र्कता अनसुार अन्र् जिल्लाको नागररकताको अधभलेख र्सै कार्ायलर्को CMIS प्रणालीमा हेररने िा इमेल िा फ्र्ाक्स माफय त जझकाइनेछ। 

 आि्र्क कागिातका छााँर्ाप्रधत पेश गनुयपने र Verify गने प्रर्ोिनका लाधग सिै कागिातका सक्कल धलइ आउनपुने।  

 राहदानीमा भएको वििरण संशोिन गनयिः MRP मा संशोिन नहनुे भएकोले संशोिन गनुयपरे नर्ााँ राहदानी बनाउने प्रकृर्ा बमोजिम फेरी धनिेदन पेश गने । 

 नेपालबाट  MRP एक पटक बनाइसके पधछ पनु धसफाररस गनय नपने तर विदेश  धनर्ोगबाट MRP बनाएमा पनुिः धसफाररस गने। 
 

धसन सेिा सवुििाहरुको वििरण कार्य सम्पादन गनय आि्र्क पने कागिपत्रहरु लाग्न ेशलु्क लाग्न ेसमर् 
फााँट, कोठा नं. र 
जिम्मेिार कमयचारी 

गनुासो सनु् न े
अधिकारी 

कैफिर्त 

१  सािारण राहदानी  

र्सै जिल्लाको नागररकताको हकमा 
१) अनलाइन भरेको फाराम।  

२) अधभलेख रुि ुगरेको नेपाली नागररकता प्र.प. पत्रको प्रधतधलवप 

३) नािालकको हकमा नािालक पररचर् पत्र १ प्रधत, अधभभािकको 
नागररकता/ नागररकतािाट नाता नखलेुको भए नाता प्रमाजणत  । 

४) च्र्ातीएको िा धभिे राहदानीको सम्बन्िमा सो च्र्ाधतएको िा धभिेको 
सक्कल राहदानी समेत पेश गरी कारण सवहतको ठदन ुपने 

५) हराएको राहदानी भएमा परुानो राहदानी नम्िर देजखने फोटोकवप िा 
राहदानी विभागिाट प्रमाजणत गराई ल्र्ाउनपुने छ ।  

राहदानीको लाधग 
रु. ५,०००।– 

 

१० बर्य उमेर 
नपगुेकालाई रु. 
२५००।– (५ 
बर्यको म्र्ाद भएको) 
 

हराएको, च्र्ाधतएको, 

२५ ठदन धभत्र 

राहदानी फााँट 

कोठा नं. १३ 

 

फााँटिाला ना.स.ु र 
प्रशासकीर् अधिकृत 

 

स.प्र.जि.अ./प्र.जि.अ
.  
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बसाई सराई गरी आएकाको हकमा थप 

१) बसाई सराई प्रमाणपत्र, िग्गािनी प्रमाण पूिाय,  
२) स्थार्ी बसोबासिा िर सम्पन्न िा धनमायण स्िीकृधत,  

३) धबिलुी िा िारा पानीको धबल िा मतदाता पररचर्पत्र ।  

वििाह भै आएका मवहलाको हकमा थपिः पधतको नागररकताको प्रधतधलवप, 

वििाह दताय प्रमाण पत्र ।  

कमयचारी पररिारको हकमा थपिः कार्यरत कार्ायलर्को धसफाररस पत्र 

केरमेट भइ पनुिः 
िनाउदा रु. 
१०,०००।–  

 २ 
ितु सेिाबाट राहदानी 
धसफाररस 

१) दुत् सेिाका लाधग र्स कार्ायलर्बाट नागररकताको अधभलेख प्रमाजणत 
गरर राहदानी विभागमा बझुाउन सम्बजन्ित व्र्जक्तलाइ ठदइने ।  

२) तोवकएको ढााँचामा धनिेदन र २ प्रधत राहदानी फाराम पेश गनुयपने ।  

३) िसाइ सराइ, वििाह र कमयचारी पररिारको हकमा माधथ उल्लेजखत 
कागिातहरु पेश गनुयपने। 

रु १० को वटकट 
प्रमाण पूरा भएकै 
ठदन 

राहदानी फााँट 

कोठा नं. १३ 

 

फााँटिाला ना.स.ु र 
प्रशासकीर् अधिकृत 

स.प्र.जि.अ./प्र.जि.अ
. 

  

स्थानीर् प्रशासन शाखाबाट प्रदान हनेु सेिा 

महत्िपूणय िानकारी 
 आि्र्क कागिातका छााँर्ाप्रधत पेश गनुयपने र Verify गने प्रर्ोिनका लाधग सिै कागिातका सक्कल धलइ आउनपुने ।  

 

 

धसन सेिा सवुििाहरुको वििरण कार्य सम्पादन गनय आि्र्क पने कागिपत्रहरु लाग्न ेशलु्क लाग्न ेसमर् 
फााँट, कोठा नं. र 
जिम्मेिार कमयचारी 

गनुासो सनु् न े
अधिकारी 

कैवफर्त 

१ 
नाबालक पररचर्पत्र  

(१६ िर्य भन्दा कम) 

१) गा.पा/न.पा. को धसफाररश (िन्मधमधत  खलुाई फोटो समेत प्रमाजणत 
गरीएको) । 

२) बाबआुमाको/संरिक व्र्जक्तको धनिेदन नागररकता प्र.प.  र 

धनिेदनमा रु.१०/-
को वटकट 

प्रमाण पूरा भएकै 
ठदन 

प्रशासन फााँट 

कोठा नं.१५ 

 

स.प्र.जि.अ./प्र.जि.अ
. 
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धसन सेिा सवुििाहरुको वििरण कार्य सम्पादन गनय आि्र्क पने कागिपत्रहरु लाग्न ेशलु्क लाग्न ेसमर् 
फााँट, कोठा नं. र 
जिम्मेिार कमयचारी 

गनुासो सनु् न े
अधिकारी 

कैवफर्त 

नाता  प्रमाजणतर िन्मदताय । 

३) आमाको नागररकतामा िािकुो नाम नभएमा वििाहदताय प्रमाणपत्र । 

४) विदेशमा िन्म भएकालाई सो को प्रमाण र  सम्बजन्ित क्र्ाम्पको पत्र 
। 

५) िमयपतु्र/िमयपतु्री िा संरजित नाबालकका हकमा बाबआुमाको महलमा 
िन्मठदने  बाबआुमाकै नाम राजखने हुाँदा बाबआुमाको नागररकता प्र.प. 
प. र संरिकको महलमा अदालतद्धारा िमयपतु्र/िमयपतु्री ग्रहण गने प्राप्त 
अनमुती र नागररकता प्र.प.प. 

बसाई सराई गरी आएको हकमा थप  

१) बसाई सराई प्रमाण पत्र, िग्गािनी प्रमाण पूिाय, स्थार्ी बसोबासिा िर 
सम्पन्न/धनमायण स्िीकृधत, धबिलुी/िारा पानीको धबल/मतदाता पररचर्पत्र 
। 

२) थप बझु्न ुपने भएमा स्थानीर् धनकार्को मचुलु्का िा प्रहरी सियधमन िा 
दिैु   । 

फााँटिाला ना.स.ु र 
प्रशासकीर् अधिकृत 

 

२ िनिाधत प्रमाजणत 

१) सम्बजन्ित व्र्जक्तिाट धनिेदन र नागररकता प्रमाणपत्रको प्रधतधलवप 

२) सम्बजन्ित स्थानीर् तहको धसफाररश 

३) अन्र् जिल्लाबाट वििाह भई आएको भए वििाहदतायको प्रधतधलवप र 
पधतको नागररकताको प्रधतधलवप समेत । 

धनिेदनमा रु.१०/-
को वटकट 

प्रमाण पूरा भएकै 
ठदन 

प्रशासन फााँट 

कोठा नं.१५ 

 

फााँटिाला ना.स.ु र 
प्रशासकीर् अधिकृत 

स.प्र.जि.अ./प्र.जि.अ
.  

३ 
संि संस्था  दताय सम्बन्िी 
कार्य  

संि संस्था दताय 
१. तोवकएको ढााँचाको वििरण भरी कजम्तमा ७ िना सदस्र् रहेको तदथय 

सधमधतका सदस्र्हरुको हस्तािर भएको धनिेदन । 

धनिेदनमा रु.१०/-
को वटकट र दताय 
शलु्क रु. 

प्रमाण पूरा भएकै 
ठदन 

सबै सदस्र्हरुको 

प्रशासन फााँट 

कोठा नं.१५ 

 

स.प्र.जि.अ./प्र.जि.अ
. 
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धसन सेिा सवुििाहरुको वििरण कार्य सम्पादन गनय आि्र्क पने कागिपत्रहरु लाग्न ेशलु्क लाग्न ेसमर् 
फााँट, कोठा नं. र 
जिम्मेिार कमयचारी 

गनुासो सनु् न े
अधिकारी 

कैवफर्त 

२. A4  साइिको कागिमा एकापट्टी मात्र टाइप गरी प्रबन्ि सधमधतका सबै 
सदस्र्को प्रत्रे्क पानामा तलमाधथ हस्तािर भएको वििान ३ प्रधत  र  

३. कार्यसधमधतका पदाधिकारीहरुको नागररकता प्र.प.को प्रधतधलवप र फोटो 
१।१ प्रधत । 

४. प्रहरी प्रधतिेदन (प्रिन्ि सधमधतका पदाधिकारीहरुको िारेमा) । 

५. संस्थाको कार्ायलर् रहने िरको िरिनी संग गररएको करारपत्र र 
लालपिुायको प्रधतधलवप । 

६. संस्था दताय गने सम्बन्िमा बसेको संस्थाका प्रबन्ि सधमधतका 
सदस्र्हरुको बैठकको माइन्रू्ट। 

७. संस्थाको कार्ायलर् रहने स्थानीर् तहको धसफाररश । 

१०००।– 

 

 

सनाखत गरी 
प्रहरी प्रधतिेदनको 
लाधग प्रहरीमा 
पठाउने र प्रहरी 
ररपोटय आएपधछ 
संस्था दताय गररने 
।   

फााँटिाला ना.स.ु र 
प्रशासकीर् अधिकृत 

 

४ 
संि संस्था नविकरण 

 

१) संस्था नविकरण गरर पाउाँ भन् ने विर्र्को संस्थाको आधिकाररक धनिेदन 
। 

२) गा.पा./न.पा.को धसफाररश पत्र र कर चकु्ता प्रमाण । 

३) सािारणसभाको माइन्र्टु, संस्थाका हालको कार्य सधमधतका सबै 
पदाधिकारीको नाम ,धनिायचन भएको भए धमधत खलुाउने । 

४) गत आ.ि.को िावर्यक प्रगधत प्रधतिेदन र आगामी बर्यको कार्यर्ोिना। 

५) लेखा पररिक धनर्जुक्तको धनणयर्, लेखा पररिकको प्र्ान दताय 
प्रमाणपत्रको प्रधतधलपी, इिाितपत्र, चाल ुबर्यको नविकरण र सक्कल लेखा 
पररिण प्रधतिेदन । 

६) धनर्मानसुार लाग्ने नविकरण दस्तरु बैंकमा बझुाएको रधसद । 

धनिेदनमा रु.१०/-
को वटकट 

 

नविकरण शलु्क रु. 
५००।-(धबलम्ब 
शलु्क धनर्मानसुार) 

प्रमाण पूरा भएकै 
ठदन 

प्रशासन फााँट 

कोठा नं.१५ 

 

फााँटिाला ना.स.ु र 
प्रशासकीर् अधिकृत 

स.प्र.जि.अ./प्र.जि.अ
. 

  

५ 
संस्थाको वििान संशोिन 

 

१) संस्थाको वििानमा संशोिन गरर पाउाँ भधन ररतपूियकको धनिेदनसवहत 
सािारण सभाको धनणयर्को प्रधतधलपी र अजख्तर्ारी पत्र । 

धनिेदनमा रु.१०/-
को वटकट 

प्रमाण पूरा भएकै 
ठदन प्रकृर्ा 

प्रशासन फााँट 

कोठा नं.१५ 

स.प्र.जि.अ./प्र.जि.अ
. 
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धसन सेिा सवुििाहरुको वििरण कार्य सम्पादन गनय आि्र्क पने कागिपत्रहरु लाग्न ेशलु्क लाग्न ेसमर् 
फााँट, कोठा नं. र 
जिम्मेिार कमयचारी 

गनुासो सनु् न े
अधिकारी 

कैवफर्त 

२) तीन महले संशोधित वििान सम्िजन्ि वििरण (भैरहेको ब्र्िस्था 
संशोिन कारण) । 

३) स्िीकृत वििानको प्रधतधलपी । 

४) नविकरण भएको प्रमाणपत्रको प्रधतधलवप । 

प्रारम्भ गररन े  

फााँटिाला ना.स.ु र 
प्रशासकीर् अधिकृत 

६ 

संस्था दतायको प्रमाण पत्र 
/स्िीकृत वििानको 
प्रधतधलपी 
 

१) धनिेदन र कार्य सधमधतको धनणयर्को प्रधतधलवप । 

२) संस्था दताय प्रमाण पत्र । 

रु. १० को वटकट 

प्र.प.को प्रधतधलपी रु. 
५०।–  वििान 
प्रधतधलपी-प्रधत पानाको 
रु. ३।- को वटकट 

 

प्रशासन फााँट 

कोठा नं.१५ 

फााँटिाला ना.स.ु र 
प्रशासकीर् अधिकृत 

स.प्र.जि.अ./प्र.जि.अ
.  

७ 

संस्थाको शाखा खोल्न े
स्िीकृती 
 

१) संस्थाको शाखा कार्ायलर् खोल्ने स्िीकृधत पाउाँ भधन विर्र्को धनिेदन 
सवहत कार्य सधमधतको धनणयर्, अजख्तर्ारी पत्र र वििानको प्रधतधलपी ।  

२) कुन स्थानीर् तहमा शाखा खोल्ने हो सो स्थानीर् तहको  धसफाररस । 

३) नविकरण भएको प्रमाणपत्रको प्रधतधलपी र कर चकु्ता प्रमाण । 

४) शाखा कार्ायलर् रहने िरिनी संगको संझौतापत्र र लालपूिायको 
प्रधतधलवप । 

५) शाखामा रहने पदाधिकारीहरुको नागररकता प्रमाणपत्रको प्रधतधलवप र 
फोटो सवहतको नामािली । 

धनिेदनमा रु.१०/-
को वटकट 

प्रमाण पूरा भएकै 
ठदन प्रकृर्ा 
प्रारम्भ गररन े

   

प्रशासन फााँट 

कोठा नं.१५ 
 स.प्र.जि.अ.   

८ 
वििाह दताय प्रमाण पत्रको 
प्रधतधलवप/अधभलेख धलन े 

१) मलुकुी फौिदारी कार्यविधि ऐन, २०७४, मलुकुी फौिदारी ऐन, २०७४ 
र मलुकुी देिानी ऐन, २०७४ आउनभुन्दा पवहले र्स कार्ायलर्मा दताय 
गरेको वििाह दताय िा अन्र् वििाह दताय प्रमाण पत्रको 
प्रधतधलपी/अधभलेख माग गदाय पधत िा पत्नीले हस्तािर गरी धनिेदन पेश 
गनुयपने। 

धनिेदनमा रु.१०/-
को वटकट 

धनिेदन परेकै 
ठदन 

प्रशासन फााँट 

कोठा नं.१५ 

फााँटिाला ना.स.ु र 
प्रशासकीर् अधिकृत 

स.प्र.जि.अ./प्र.जि.अ
. 
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धसन सेिा सवुििाहरुको वििरण कार्य सम्पादन गनय आि्र्क पने कागिपत्रहरु लाग्न ेशलु्क लाग्न ेसमर् 
फााँट, कोठा नं. र 
जिम्मेिार कमयचारी 

गनुासो सनु् न े
अधिकारी 

कैवफर्त 

९ पत्रपधत्रका दताय गने  

१) अनसूुची–४ अनसुारको दरखास्त सवहत प्रकाशकको नागररकता र २ 
प्रधत फोटो । 

२) सम्पादकको धनर्जुक्त पत्र र संपादकको मन्िरुीनामा, संपादकको शैजिक 
र्ोग्र्ता तथा नागररकताको छार्ाप्रधत ।( शैजिक र्ोग्र्ताको हकमा 
एस.एल.सी.देजख स्नातक तह सम्मको माकय धसट, चाररधत्रक प्र.प र 
प्रोधभिनल सटीवफकेटका प्रधतधलवप । स्नातक र्ोग्र्ता नभएको हकमा 
एस.एल.सी उजत्तणय गरर पत्रकाररतामा १० िर्य कार्य गरेको सूचना 
विभागको प्रमाणपत्रको प्रधतधलवप | 

३) छापाखानाको प्रमाणपत्र, प्र्ान दताय, स्िीकृधत पत्रर मन्िरुीनामा। 

४) प्रकाशक संस्था भए संस्थाको दताय प्रमाण पत्र, स्िीकृत वििान, संस्थाको 
धनणयर्,संचालकहरुको नागररकता प्र.प. पत्र छार्ाप्रधत र लेखा परीिण 
प्रधतिेदन ।  

५) छापाखानाले कर धतरेको प्रमाण पत्रको प्रधतधलवप । 

धनिेदनमा रु.१०/-
को वटकट 

 

दैधनक रु 
१,०००।– 

अिय साप्तावहक रु 
७००।– 

साप्तावहक 
रु.   ५००।– 

पाजिक 
रु.      ३००।– 

माधसक र 
अन्र्  २००।– 

धनिेदन पेश 
भएकै ठदन प्रकृर्ा 
प्रारम्भ गररन े

प्रशासन फााँट 

कोठा नं.१५ 

फााँटिाला ना.स.ु र 
प्रशासकीर् अधिकृत 

स.प्र.जि.अ./प्र.जि.अ
. 

  

१० 
छापाखाना संचालन गने 
कार्य 

१) अनसूुची–१ अनसुारको दरखास्त । 

२) छापाखाना संचालन गनेको नागररकता र िर िग्गाको प्रधतधलवप,िर 
िग्गा अन्र् व्र्जक्तको भए धनिको मन्िरुीनामाको कागि, छापाखाना 
रहने स्थानको नक्सा । 

३) कुनै संस्था संचालक रहेको भए संस्थाको संचालकहरुको धनणयर्को 
प्रधतधलवप,स्िीकृत वििानको प्रधतधलवप र व्र्जक्तको भए फोटो ५/५ प्रधत, 

४) छापाखाना राख्न ेठाउंको िर िग्गाको प्रमाणहरु र लोकेशन नक्सा । 

५) मूल्र् अधभिवृद्ध कर िा आर्कर सम्बन्िी प्रमाण पत्र र संस्था नविकरण 
गरेको प्रमाणको प्रधतधलवप, 

धनिेदनमा रु.१०/-
को वटकट, दताय 
शलु्क रु. १०००।- 
 

धनिेदन पेश 
भएकै ठदन प्रकृर्ा 
प्रारम्भ गररन े

प्रशासन फााँट 

कोठा नं.१५ 

 

फााँटिाला ना.स.ु र 
प्रशासकीर् अधिकृत 

स.प्र.जि.अ./प्र.जि.अ
. 
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धसन सेिा सवुििाहरुको वििरण कार्य सम्पादन गनय आि्र्क पने कागिपत्रहरु लाग्न ेशलु्क लाग्न ेसमर् 
फााँट, कोठा नं. र 
जिम्मेिार कमयचारी 

गनुासो सनु् न े
अधिकारी 

कैवफर्त 

६) छापखानाका उपकरण खररद गरेको िा नामसारी भै आएको भए सो 
प्रमाणको प्रधतधलवप, आर्ात गरेको भए प्रज्ञापन पत्र । 

११ 
हातहधतर्ार इिाित 
सम्बन्िी कार्य 

हातहधतर्ार इिाित 

१) सम्बजन्ित व्र्जक्तको धनिेदन र नागररकता प्रमाण पत्रको प्रधतधलवप 

२) स्िास्थ्र् जस्थधत र चालचलन गधतविधिको सम्बन्िमा सम्बजन्ित 
धनकार्को धसफाररस। 

नामसारी, नविकरण र स्िाधमत्ि हस्तान्तरण 

१) धनिेदन (नमूना बमोजिमको) र हातहधतर्ार इिाित पत्र (हधतर्ार 
समेत) । 

२) नामसारीको हकमा मतृ्र्दुताय, नाता प्रमाजणत, स्थानीर् धनकार्को 
धसफाररस। 

३) स्िास्थ्र् जस्थधत र चालचलन गधतविधिको सम्बन्िमा सम्बजन्ित 
धनकार्को धसफाररस। 

४) नागररकता प्रमाण पत्रको नक्कल तथा इिाित पत्र र दइपि बीचको 
कागिात र बेच्ने व्र्जक्त कार्ायलर्मा उपजस्थत भै सनाखत गनुयपने 

हातहधतर्ार इिाितको प्रधतधलवप सम्बन्िी कार्य 
१) सम्बजन्ित व्र्जक्तको इिाित नम्बर सवहतको धनिेदन 

२) नागररकता प्रमाण पत्रको प्रधतधलवप 

३) अन्र् कागिात िझु्न सवकने । 

इिाित 

धनिेदनमा रु.१०/- 
को वटकट र 
धनर्मािलीमा 
तोवकए बमोजिम 
रािश्व 

नामसारी, नविकरण  

रु. १० को 
वटकट,   

नामसारी दस्तरु 
रु.१०००।–जिल्ला 
धभत्रको नधबकरण 
दस्तरु रु.१५०।– 

नेपालभरको लाधग 
दस्तरु रु.३००।–

 (विलम्ब शलु्क 
धनर्मानसुार) 
इिाितको प्रधतधलवप 

धनिेदनमा रु.१०/- 
को वटकट  र  

धनिेदन परेकै 
ठदन प्रकृर्ा 
प्रारम्भ गररन े

प्रशासन फााँट 

कोठा नं.१५ 

 

फााँटिाला ना.स.ु र 
प्रशासकीर् अधिकृत 

स.प्र.जि.अ./प्र.जि.अ
. 
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धसन सेिा सवुििाहरुको वििरण कार्य सम्पादन गनय आि्र्क पने कागिपत्रहरु लाग्न ेशलु्क लाग्न ेसमर् 
फााँट, कोठा नं. र 
जिम्मेिार कमयचारी 

गनुासो सनु् न े
अधिकारी 

कैवफर्त 

रु .५०/- रािश्व 

१२ 
विस्फोटक पदाथयको 
धसफाररश 

विस्फोटक पदाथयको धसफाररश 

१) धनिेदन  । 

२) स ंस्था िा प्रधत्ानको आधिकाररकता । 

३) अन्र् विर्र् धनर्मािली बमोजिम 

धनिेदनमा रु.१०/-
को वटकट तथा 
हातहधतर्ार 
खरखिना 
धनर्मािली 
बमोजिमका दस्तरु 

 
प्रविर्ा पगुेपधछ 

प्र.अ. / शाखाको 
ना.स.ु 

.प्र.जि.अ. 

 १३ 
शाजन्त सरुिा  र ठाडो 
धनिेदन सम्बन्िी कार्य 

शाजन्त सरुिाको धनिेदन सम्बन्िी कार्य 
१) र्थाथय वििरण सवहतको धनिेदन र नागररकताको छार्ाप्रधत । 

गनुासो िा ठाडो उिरुी 
१) सम्पूणय वििरण खलेुको धनिेदन र धनिेदनलाई पषु्टी गने प्रमाण 

कागिहरु  

 उिरुीको प्रकृधत हेरी सम्बजन्ित धनकार्मा पठाइने िा कार्ायलर्मा 
दिैुपि जझकाई छलफल गराइने । 

धनिेदनमा रु.१०/- 
को वटकट 

धनिेदन परेकै 
ठदन 

प्रशासन फााँट 

कोठा नं.१५ 

 

फााँटिाला ना.स.ु र 
प्रशासकीर् अधिकृत 

स.प्र.जि.अ./प्र.जि.अ
. 

  

  

१४ 

पररिाररक पेन्सन, सपथ 
पत्र र रहल पहल 
सम्िन्िी धसफाररश 

१) सम्िजन्ित व्र्जक्तको धनिेदन । 

२) नागररकता प्र.प. प. र पेन्सन पटृाको प्रधतधलपी । 

३) गा.पा./न.पा.को धसफाररश र नाता प्रमाजणतको प्रधतधलपी तथा 
पाररिारीक वििरण 

४) आि्र्कतानसुार िसाई सराई, िन्मदताय, मतृ्र् ुदताय आठद । 

५) अन्र् कागिात िझु्न सवकने । 

धनिेदनमा रु.१०/-
को वटकट 

 

प्रशासन फााँट 

कोठा नं.१५ 

 

फााँटिाला ना.स.ु र 
प्रशासकीर् अधिकृत 

स.प्र.जि.अ./प्र.जि.अ
. 

 

१५ 
नाम,थर संशोिन  

नाम,िात, उमेर आठद 
१) नागररकता प्रमाण पत्रको प्रधतधलवप/उमेर नपगुेको भए िन्मदताय,  शैजिक 

र्ोग्र्ताको प्रमाण पत्रको प्रधतधलवप, सम्िजन्ित गा.पा./न.पा.को 
धनिेदनमा रु.१०/-
को वटकट 

प्रमाण पूरा भएकै 
ठदन 

प्रशासन फााँट 

कोठा नं.१५ 

स.प्र.जि.अ./प्र.जि.अ
. 
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धसन सेिा सवुििाहरुको वििरण कार्य सम्पादन गनय आि्र्क पने कागिपत्रहरु लाग्न ेशलु्क लाग्न ेसमर् 
फााँट, कोठा नं. र 
जिम्मेिार कमयचारी 

गनुासो सनु् न े
अधिकारी 

कैवफर्त 

संशोिन र प्रमाजणत धसफाररश,विद्यालर्को धसफाररस, जिल्ला जशिा कार्ायलर्को धसफाररस । 

२) एस.एल.सी.को ररिल्ट आएको ६ मवहना धभत्र मात्र सवटयवफकेटमा नै 
संशोिन गनय धनणयर् पचाय खडा गरी (२ प्रधत फोटी सवहत) धसफाररश 
हनु्छ अन्र्था दइुटा अलग अलग व्र्जक्त नभइ एकै हो भन् ने व्र्होराको 
धसफाररस मात्र पाइने । 

फााँटिाला ना.स.ु र 
प्रशासकीर् अधिकृत 

१६ अन्र् व्र्होरा प्रमाजणत 

१) व्र्होरा खलेुको धनिेदन र सम्िजन्ित प्रमाण कागिात । 

२) गा.पा./न.पा.को धसफाररस । 

३) प्रमाजणकरण गनय आि्र्क स्थानीर् धनकार् र प्रहरी समेतको 
मचुलु्का   । 

धनिेदनमा रु.१०/-
को वटकट 

प्रमाण पूरा भएकै 
ठदन 

प्रशासन फााँट 

कोठा नं.१५ 

फााँटिाला ना.स.ु र 
प्र.अधिकृत 

स.प्र.जि.अ./प्र.जि.अ
. 

 

१७ 
र्ात्रा अनमुधतपत्र  

(विदेजश िाि ुनपेाली 
आमा) 

१) धनिेदन  

२) बाब ुखलेुको प्रमाण, आमाको नागररकताको प्रधतधलवप र राहदानी 
प्रधतधलवप। 

 
प्रमाण पूरा भएकै 
ठदन 

   

१८ 
CCTV/Camera िडान 
िानकारी 

३) CC TV/Camera िडान गरेको १५ ठदन धभत्र अनसूुची-१ बमोजिमको 
ढााँचामा धनिेदन पठाउने  । 

 
प्रमाण पूरा भएकै 
ठदन 

प्रशासन फााँट 

कोठा नं.१५ 

फााँटिाला ना.स.ु  

स.प्र.जि.अ  

१९ 
RPA/Drone उडान 
अनमुधत धलन ेसम्िन्िमा 

१) तोवकएको ढााँचामा चेकधलष्ट सवहतको धनिेदन । 

२) उडान गने स्थानको स्थानीर् तहको धसफाररश । 

३) दईु केिी भन्दा कम तौल भएको हनु ुपने । 

४) नेपालमा खररद गरेको उडान उपकरणको हकमा कर वििक र 
विदेशबाट खररद गरी ल्र्ाएको उपकरणको हकमा भन्सार वििक । 

५) उडान इिाित पत्रको अिधि इिाित पत्र िारी भएको धमधतबाट 
बढीमा ३ मवहनाको हनुेछ।  

धनिेदनमा रु.१०/-
को वटकट 

प्रमाण पूरा भएकै 
ठदन प्रकृर्ा सरुु 
गररने 

प्रशासन फााँट 

कोठा नं.१५ 

 

फााँटिाला ना.स.ु 

स.प्र.जि.अ  
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धसन सेिा सवुििाहरुको वििरण कार्य सम्पादन गनय आि्र्क पने कागिपत्रहरु लाग्न ेशलु्क लाग्न ेसमर् 
फााँट, कोठा नं. र 
जिम्मेिार कमयचारी 

गनुासो सनु् न े
अधिकारी 

कैवफर्त 

६) नागररक उड्यर्न प्राधिकरणमा उपकरण दताय गरेको प्रमाण पत्र र 
प्राधिकरणको उडान सहमधत पत्र 

७) उडानको स्पष्ट उ्े्र् र उडान गनय चाहेको िेत्र तथा स्थान सम्िन्िी 
वििरण (Flight Details, Google/Flight Location Map), उडान शरुु 
गने र सम्पन्न गने अिधि खलेुको हनु ुपनेछ । 

८) विदेशी व्र्जक्त िा संस्थाको हकमा स्थानीर् व्र्जक्त िा एिेन्सीलाई 
ठदइएको अधिकार पत्र(Authorization Letter) 

९) RPA  उडान गने व्र्जक्तको बार्ोडाटा, नागररकता िा राहदानी र विदेशी 
व्र्जक्तको हकम Valid Visa 

१०) शतय पालना सम्िन्िी उडानकतायको प्रधतिद्धता । 

 २० 
शरणाथी पररचर् पत्र 
सम्बन्िी 

शरणाथी पररचर् पत्र नविकरण सम्बन्िी कार्य 
१) शरणाथी पररचर् पत्र नविकरणको लाधग दरखास्त 

२) म्र्ाद नािी आउनेका लाधग भरपदो र मनाधसब मावफकको कारण 
सवहत सम्बजन्ित क्र्ाम्पको धसफाररस । 

३) एक जिल्लाबाट िारी भएको पररचर् पत्र अको जिल्लामा नविकरण गनुय 
परेमा गहृ मन्त्रालर्को स्िीकृधत पत्र । 

शरणाथी पररचर् पत्र हराई सो को प्रधतधलवप धलनपुदाय 
१) सम्बजन्ित व्र्जक्तको धनिेदन र पररचर्पत्रको छााँर्ाप्रधत । 

२) राविर् स्तरको पधत्रकामा हराएको सूचना प्रकाजशत गरी सो को सक्कल 
प्रमाण र हराएको दरखास्त परेको एररर्ाको प्रहरी कार्ायलर्को पत्र 

३) शरणाथी जशविरबाट फोटो समेत प्रमाजणत गरेको पत्र र सम्बजन्ित 
व्र्जक्तको २ प्रधत फोटो । 

पररचर् पत्र 
नविकरण धनिेदनमा 
रु.१०/- को 
वटकट र 
धनर्मानसुारको 
दस्तरु 

 

 

प्रधतधलवप 

धनिेदनमा रु.१०/- 
को वटकट र 
रु.१००/- 

धनिेदन पेश 
गरेकै ठदन 

 

प्रशासन फााँट 

कोठा नं. १६ 

 

फााँटिाला ना.स.ु र 
प्रशासकीर् अधिकृत 

स.प्र.जि.अ. 
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धसन सेिा सवुििाहरुको वििरण कार्य सम्पादन गनय आि्र्क पने कागिपत्रहरु लाग्न ेशलु्क लाग्न ेसमर् 
फााँट, कोठा नं. र 
जिम्मेिार कमयचारी 

गनुासो सनु् न े
अधिकारी 

कैवफर्त 

शरणाथीलाई र्ात्रा अनमुधत सम्बन्िी कार्य 
१) सम्बजन्ित व्र्जक्तको धनिेदनर शरणाथी पररचर् पत्रको प्रधतधलवप 

२) भ्रमणमा िाने मलुकुबाट नातेदारले बोलाएको आमन्त्रण पत्र 

३) आमन्त्रण गने व्र्जक्तको पररचर्  खलु्ने प्रमाण पत्र र धनिको आधथयक 
जस्थधत खलु्ने प्रमाण 

४) नाबालक िा ३५ िर्य उमेर नपगुेको मवहलाको हकमा संरिकले 
ठदएको मन्िरुीनामा 

५) सम्बजन्ित जशविरको धसफाररस पत्र सक्कलै 

६) आमन्त्रण गने व्र्जक्त र धनिेदकको सम्बन्ि खलु्ने कागि पत्र 

७) अध्र्र्नाथय विदेश िान सम्बजन्ित शैजिक संस्थाको स्िीकृधत पत्र 
संलग्न गरी विर्र् र अिधि खलेुको कागि 

८) और्धिउपचारको लाधग जचवकत्सक िा स्िास्थ्र् संस्थाको धसफाररस पत्र 

९) आमन्त्रणकतायले व्र्होने खचयको वििरण (बस्ने,खान,ेआउने 
,िाने,और्धिउपचार,लगाउने मध्रे् सबै िा केही ) 

१०) आफ्नै खचयमा िाने भए आफ्नो हैधसर्त र िानपुने कारण स्पष्ट 
खलुाउने 

११) Notary Public बाट प्रमाजणत भै आउन ुपने िा सम्बजन्ित दूतािासले 
कागिातहरुको प्रमाजणकता पवुष्ट गरेको कागि पत्र । 

रािश्व दस्तरु 

 

 

 

र्ात्रा अनमुधत 

धनिेदनमा रु.१०/- 
को वटकट 

 

मु् ा शाखाको नागररक सेिा बडापत्र 
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महत्िपूणय िानकारी 
 आि्र्क कागिातका छााँर्ाप्रधत पेश गनुयपने र Verify गने प्रर्ोिनका लाधग सिै कागिातका सक्कल धलइ आउनपुने।  

 

धसन सेिा सवुििाहरुको वििरण कार्य सम्पादन गनय आि्र्क पने कागिपत्रहरु लाग्न ेशलु्क लाग्न ेसमर् 
फााँट, कोठा नं. र 
जिम्मेिार कमयचारी 

गनुासो सनु् न े
अधिकारी 

कैवफर्त 

१ मु् ा सम्बन्िी 

जिल्ला प्रशासन कार्ायलर्मा िा जिल्ला प्रहरी कार्ायलर् माफय त 
उिरुी दताय हनुे । जिल्ला प्रहरी कार्ायलर्को अनसुन्िान पधछ 
जिल्ला न्र्ार्ाधििक्ताको कार्ायलर्बाट अधभर्ोग प्राप्त भएपधछ मु् ा 
दार्र हनुे  

१) अभि व्र्िहार गरेको सम्िन्िी मु् ा 
२) ििुा सम्बन्िी मु् ा 
३) सिारी जर्ान िधतपूती सम्बन्िी मु् ा 

धमधसल नक्कल माग 
गदाय प्रधतपाना रु. ५ 
का दरले वटकट 
लाग्ने । 

सोही ठदन दताय हनुे 

मु् ा फााँट 

कोठा नं. १६ 

 

फााँटिाला ना.स.ु र 
प्रशासकीर् अधिकृत 

प्र.जि.अ.  

 
मु् ाको धमधसल नक्कल 
माग गने 

सम्बजन्ित व्र्जक्तले आफ्नो नागररकता संलग्न गरी धनिेदन ठदन ु
पने । 

धनिेदनमा वटकट रु 
१०, नक्कलको प्रधतपाना 
रु. ५ का दरले 
वटकट लाग्ने । 

 

   

२  

मु् ा सम्बन्िी प्रकृर्ागत 
कामहरु 

 

मु् ा दतायपधछ कानून बमोजिम 
मु् ामा आि्र्क संलग्न 
रहन ुपने कागिात प्रमाणहरु 
कानून बमोजिम हनुे । 

िर्ान  मु् ा दताय भएकै ठदन शरुु 
हनुे  

मु् ा फााँट 

कोठा नं. १६ 

 

फााँटिाला ना.स.ु र 
प्रशासकीर् अधिकृत 

प्र.जि.अ. 

 

आदेश  सोही ठदन  

थनुछेक  िर्ान सवकएको ठदन  

सािी बझु्ने  प्रधतिादी चकु्ता भएको १ 
मवहनाधभत्र 

 

कागि गराउने  आि्र्कता अनसुार  

फैसला  प्रमाण पगुेको खण्डमा १  
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धसन सेिा सवुििाहरुको वििरण कार्य सम्पादन गनय आि्र्क पने कागिपत्रहरु लाग्न ेशलु्क लाग्न ेसमर् 
फााँट, कोठा नं. र 
जिम्मेिार कमयचारी 

गनुासो सनु् न े
अधिकारी 

कैवफर्त 

बर्यधभत्र 

मु् ा दताय  पेश भएकै ठदन  

कैवफर्त प्रधतिेदन  ३ ठदन धभत्र  

म्र्ाद थप  आि्र्कता कागिात तथा 
माधनससवहत पेश भएकै ठदन 

 

म्र्ाद िारी गने  प्रविर्ा पगुेपधछ    

िरौटी वफताय/तारेख तोक्ने िरौटी वफताय माग 
धनिेदन 

फैसला अजन्तम भएपधछ 
धनिेदन परेको ३ ठदन धभत्र 

 

 

आधथयक प्रशासन शाखाको नागररक सेिा बडापत्र 

धसन सेिा सवुििाहरुको वििरण कार्य सम्पादन गनय आि्र्क पने कागिपत्रहरु लाग्न ेशलु्क लाग्न ेसमर् 
फााँट, कोठा नं. र 
जिम्मेिार कमयचारी 

गनुासो सनु् न े
अधिकारी 

कैवफर्त 

१ िधतपधुतय रकम वितरण   

 (परराि मन्त्रालर् माफय त विदेशिाट प्राप्त हनुे रकम  मतृकका हकदारलाई)-  
१) हकदारको धनिेदन  साथै मतृक र हकदारको नागररकताको 

प्रमाणपत्रको छांर्ाप्रधत र नाता प्रमाजणतको कागि 

२) मतृकको राहदानीको छांर्ाप्रधत र मतृ्र् ुदताय प्रमाण पत्रको छार्ांप्रधत 

३) सम्िजन्ित गा.पा./न.पा.को धसफाररश 

धनिेदनमा रु. 
१०।– को वटकट  

धनर्मानसुार 

प्रशासन फााँट १५ नं 

लेखा फााँट कोठा नं. 
४ 

ना.स.ु/लेखापाल 

प्र.जि.अ.  

२ 
विपद् प्रकोप व्र्िस्थापन 
विपद प्रभावितलाई राहत 

 

१) वििरण  खलेुको सम्िजन्ित वपडीत व्र्जक्तको धनिेदन 

२) संिजन्ित गा.पा./न.पा.को धसफाररश 

३) प्रहरी कार्ायलर्िाट भएको सक्कल मचुलु्का पत्र  

४) पवहचान खलु्ने प्रमाण पत्रको छााँर्ाप्रधत 

५) मतृकको हकमा मतृ्रू्दतायको प्रमाणपत्र, नजिकको हकदारसंगको नाता 

धनिेदनमा रु. 
१०।– को वटकट  

धनर्मानसुार 

प्रशासन फााँट १५ नं 

लेखा फााँट कोठा नं. 
४ 

ना.स.ु/लेखापाल 

प्र.जि.अ.  
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धसन सेिा सवुििाहरुको वििरण कार्य सम्पादन गनय आि्र्क पने कागिपत्रहरु लाग्न ेशलु्क लाग्न ेसमर् 
फााँट, कोठा नं. र 
जिम्मेिार कमयचारी 

गनुासो सनु् न े
अधिकारी 

कैवफर्त 

प्रमाजणत । 

३ रािस्ि धलन े  

(हात हधतर्ार नविकरण, नामसारी, संस्था दताय, नविकरण,  लाइसेन्स, िररिाना, 
परीिा, दण्डसिार् आठद) 
१) रािश्व एवकन गनय प्रमाण पत्र, लाइसेन्स, फाराम, कर चकु्ता गरेको प्रमाण 

पररचर्पत्र पेश गनुयपने 

धनिेदनमा रु. 
१०।– को वटकट  

धनर्मानसुार 

प्रशासन फााँट १५ नं 

लेखा फााँट कोठा नं. 
४ 

ना.स.ु/लेखापाल 

प्र.जि.अ.  

४ तेश्रो पि विमा 

१) हकदारको धनिेदन, मतृक एिं हकदारको नागररकताको प्रमाणपत्रको 
छांर्ाप्रधत र मतृकको मतृ्र् ुदताय प्रमाण पत्रको छार्ांप्रधत 

२) हकदार र मतृक संगको नाता प्रमाजणतको कागि 

३) सम्िजन्ित गा.पा./न.पा.को धसफाररश 

धनिेदनमा रु. 
१०।– को वटकट  

धनर्मानसुार 

प्रशासन फााँट १५ नं 

लेखा फााँट कोठा नं. 
४ 

ना.स.ु/लेखापाल 

प्र.जि.अ.  

५ 
िग्गा अधिग्रहणमा 
परेकोमा ठदइन ेमअुव्िा 

१) धनिेदन, नागररकता र िग्गािनी प्रमाणपत्रको छार्ाप्रती 
२) मआुव्िा ठदने भधन गरेको धनणयर्  धनिेदनमा रु. 

१०।– को वटकट  
धनर्मानसुार 

प्रशासन फााँट १५ नं 

लेखा फााँट कोठा नं. 
४ 

ना.स.ु/लेखापाल  

प्र.जि.अ.  

६ 
िरौटी वफताय सम्िन्िी 
 

१) धनिेदन र नागररकताको छार्ाप्रधत 

२) िरौटी िम्मा गदायको सक्कल नगदी रधसद 

३) कार्ायलर्को मु् ा शाखाले गरेको धसफाररस 
धनिेदनमा रु. 
१०।– को वटकट  

धनर्मानसुार 

प्रशासन फााँट १५ नं 

लेखा फााँट कोठा नं. 
४ 

ना.स.ु/लेखापाल 

प्र.जि.अ.  

७ 
वपधडत राहतकोर्बाट 
भकु्तानी 
 

१) अदालतको आदेश 

२) वपधडत/संरिकको धनिेदन र नागररकताको प्रधतधलवप 

३) आि्र्कता अनसुार थप बझु्न सवकने । 
धनिेदनमा रु. 
१०।– को वटकट  

धनर्मानसुार 

प्रशासन फााँट १५ नं 

लेखा फााँट कोठा नं. 
४ 

ना.स.ु/लेखापाल 

प्र.जि.अ.  
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9. सेिा प्रदान गने शाखा र जिम्मेिार अधिकारी 
      

ि.सं. पद कमयचारीको नाम, थर सम्पकय  नं. कार्यरत फााँट कोठा नं. 
1. प्र.जि.अ. उमेश कुमार ढकाल 9851217777   1 

2. स.प्र.जि.अ. सरेुश आचार्य  9851143385   5 

3. प्रशासकीर् अधिकृत लमुा शे्र्  9841368408 नर्ााँ नागररकता/ /प्रशासन 15 
4. प्रशासकीर् अधिकृत मालती पन्त पाण्डे  9858750355 नर्ााँ नागररकता/ /प्रशासन 3 
5. प्रशासकीर् अधिकृत भागित प्रसाद रेग्मी 9851155920 प्रशासन शाखा  2 
6. लेखापाल विष्ण ुहरर थापा  9843723903 लेखा 4 

7. नार्ब सबु्बा र्ादि प्रसाद धमश्र 9841432304 प्रधतधलवप  20 
8. नार्ब सबु्बा निराि पोखरेल  9849213544 प्रशासन शाखा  23 
9. नार्ब सबु्बा उमेश भट्टराई   नागररकता प्रधतधलवप शाखा  8 
10. नार्ब सबु्बा पाियती फुर्ाल  9843756198 राहदानी   17 
11. नार्ब सबु्बा अशोक दण्डेख ु 9841495120 प्रशासन   19 
12. नार्ब सबु्बा अच्र् ुप्रसाद ढुङ्गाना  9841590458 नर्ााँ नागररकता     9 
13. नार्ब सबु्बा  रािन खनाल  9851189486 प्रशासन शाखा  19 
14. कम्प्र्टुर अपरेटर वििर् कुमार थापा  9844818891 नर्ााँ नागररकता शाखा  9 
15. कम्प्र्टुर अपरेटर सठदप कुमार बस्नेत  9849423185 सूचना प्रविधि  4 

16. कम्प्र्टुर अपरेटर इश्वरा शे्र्  9810483858 राविर् पररचर् पत्र शाखा  19 

17. कम्प्र्टुर अपरेटर सजुस्मता तामाङ्ग  9864160049 राविर् पररचर् पत्र शाखा 19 
18. खररदार सधबना भण्डारी    मु् ा 20 

19. खररदार बसुन्धरा साख  9841472996 नर्ााँ नागररकता शाखा  9 

20. खररदार राजन लाममछाने   9863688935 प्रधतधलवप 9 

21. ह.स.चा. सीताराम प्र्ाकुरेल 9851142796 सिारी - 

22. ह.स.चा. रविन्ि शे्र् 9841257345 सिारी - 

23. का. सहर्ोगी सावित्री नर्ाि ु 9841702698 प्रधतधलवप नागररकता 8 

24. का. सहर्ोगी सन्तोर्ी न्र्ौपाने 9861488447 राहदानी शाखा  17 

25. का. सहर्ोगी र्ादि प्रसाद पौडेल 9843270303 प्रशासन शाखा 8 

26. का.स. धगता खड्का सापकोटा  9841513275 जि.अ.जरू्को सजचिालर् 1 

27. का.स. वििम खत्री  9843010007 मु् ा   20 

28. का.स. धनशा बढुाथोकी  9860465836 सोिपछु तथा दताय चलानी 7 
29. का.स. गंगा धतधमजल्सना   राविर् पररचर् पत्र शाखा 18 

30. स्िीपर दर्ाराम पोडे 9841605220 सरसफाई - 
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31. माली रािन िती 9818249063 फुल/िगैचा हेरचाह   

 

१०.  सेिा प्रदान गनय लाग्ने दस्तरु र अिधििः 
नागररक िडापत्रमा उल्लेख भए बमोजिम हनु।े 

११. धनिेदन, उिरुीउपर धनणयर् गने प्रविर्ा र अधिकारी 
धनिेदन, उिरुी उपर धनणयर् गने प्रविर्ा 
 शाजन्त सरुिासाँग सम्बजन्ित उिरुी भए कार्ायलर् पररसरमा प्राप्त गनय सवकने धनिेदन र आफ्नो 

नागररकताको प्रधतधलवपसवहत सहार्क प्रमखु जिल्ला अधिकारी (कोठा नं. ५) समि पेश गने । 

१२.  धनणयर् उपर उिरुी सनेु्न अधिकारीिः 
 प्रमखु जिल्ला अधिकारी श्री उमेश कुमार ढकाल 

१३.  सम्पादन गरेका कामको वििरण (२०८2 काधतयक  देजख २०८2 पौर् मसान्तसम्म) 
कार्ाालर्बाट जनर्जमतरुपमा सम्पादन गररने कामको जववरण 

क.  नर्ााँ नागररकता िारी 

धस.नं. नागररकताको वकधसम काधतयक  मंधसर 

 

पौर् 
 

कुल संख्र्ा 

1.  िंशि 292 278 273 843 
2.  िैिावहक अंधगकृत - - - - 
3.  िन्मधसद्धका आिारमा 

ना.प्र. प्राप्त गरेका 
व्र्जक्तका सन्तधतले प्राप्त 
गरेको िंशिको नागररकता 

- - - - 

4.  गैर आिासीर् नागररकता  13 10 7 30 
 कूल िम्मा 305 288 280 873 

 

ख. नागररकता प्रधतधलवप िारी 

धस.नं. नागररकताको वकधसम काधतयक मंधसर 
पौर् कुल संख्र्ा 

1.  प्रधतधलपी(िंशि) 266 352 418 1036 
ग. राविर् पररचर् पत्र  

धस.नं. नागररकताको वकधसम काधतयक  मंधसर पौर् कुल संख्र्ा 
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1.  राविर् पररचर्पत्र 2210 2278 2539 7027 
2.  राविर् पररचर्पत्र 

वितरण 
10761 7734 6926 25421 

 

ि. राहदानी 
धस.नं. कामको वििरण 2082 काधतयक देजख २०८2 पौर् मसान्तसम्म 

1.  राहदानी वितरण 2344 
2.  राहदानी ितू धसफाररस - 
3.  राहदानी धसफाररस 

(सािारण) 
1941 

 कूल िम्मा 4285 
ङ. नाबालक पररचर्पत्र 

धस.नं. कामको वििरण 2082  काधतयक देजख २०८2 पौर् मसान्तसम्म 

1.  नाबालक पररचर् पत्र 196 

च. संस्था, छापाखाना तथा पत्रपधत्रका 

धस.नं. कामको वििरण 2082 काधतयक देजख २०८2 पौर् मसान्तसम्म 
1.  संस्था दताय 5 
2.  संस्था निीकरण 107 
3.  पत्रपधत्रका 

दताय 
अस्थार्ी - 

4.  स्थार्ी - 
5.  िम्मा - 
6.  छापाखाना दताय  
7.  संस्था खारेिी - 

छ. मु् ा 

धस.नं. मु् ाका प्रकार 

 

गत 
तै्रमाधसकबाट 

अ.ल्र्ा. 

दताय भएका मु् ाहरू िम्मा 
मु् ा 

फैसला/धनणयर्/सदरस्र्ाहा िम्मा 
बााँकी काधतयक मंधसर पौर् काधतयक मंधसर पौर् 

1 के.सा.अ./अभि 
व्र्िहार 

7 5 16 13 41 5 10 19 7 

2 ििुा 1 1 0 7 9 1 1 0 7 
3 सिारी िधतपूधतय 1 0 1 2 4 0 0 1 3 
4 खाद्य ऐनअन्तगयत 0 1 0 0 1 0 0 0 1 

 कूल िम्मा 9 7 17 22 55 6 11 20 18 
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ि.  आठदिासी/िनिाधत धसफाररस तथा हातहधतर्ार  सम्बन्िी वििरण 

धस.नं. कामको वििरण 2082 काधतयक देजख २०८2 पौर् मसान्तसम्म 

1.  आठदिासी/िनिाधत धसफाररस 83 
2.  हातहधतर्ार ईिाितपत्र 

नबीकरण 
1 

3.  शाजन्त सरुिाको लाधग प्राप्त 
धनिेदन प्रहरीमा पठाई 
फर्छ्यौट भएको 

265 

4.  बिार अनगुमन  4 
5.  चालचलन बझु्न पठाइएको  12 

 

झ. आम्दानी, खर्च तथा आर्थचक कारोबार सम्बन्धी अद्यावर्िक र्ववरणः  

जस.नं. जववरण बिेट/आम्दानी खचा बााँकी 

1.  जवजनर्ोिन    
 ब.उ.शि.नं.३१४९२०११३ (चालु) 24454000.00 11677363.02 12626636.98 
 ब.उ.शि.नं.३१४९२०११४ (प ूँजीगत) 3255000.00 994471.00 2260529.00 
 राजरिर् पररचर् पत्र)    
 ब.उ.जश.नं. ३१४०१०११३(चालु 1531000.00 882431.00 648569.00 
 ब.उ.जश.नं. ३१४०१०११३(प ूँजीगत) 46000.00   

2.  ख-६ (जवजवध)    
 गत आ.व. अ.ल्या. 11054378.92   
 यस आ.व.को आम्दानी  1899242.90 1868492.90 11085128.86 

  िम्मा 12239728.85 1135349.58 11104378.92 
3.  धरौटी    

 अत वर्षको अ.ल्या. 30448870.50   
 हालसम्मको आम्दानी 3494290.00   
 िम्मा 33943160.50 1356000.00 32587160.50 

4.  रािश्व    
 १४२२७ (राहदानी दस्तुर) 12278500.00   
 १४५२९ ( अन्य दस्तरु) 632297.00   
 १४३११ (न्याशयक दण्ड, जररवाना र 

जफत) 

8500.00   

 १५१११(बेरुज ुदाशिला ) 5000.00   
 िम्मा 12924297.00  12924297.00 
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 सूचना अधिकारी, सहार्क प्रमखु जिल्ला अधिकारी श्री सरेुश आचार्य 

१५. ऐन, धनर्म, विधनर्म िा धनदे   जशकाहरूको सूचीिः 

 नेपालको संवििान 

 स्थानीर् प्रशासन ऐन, २०२८ 

 नागररकता ऐन, २०६३ र धनर्मािली, २०६३ 

 हातहधतर्ार तथा खरखिाना ऐन, २०१९ तथा धनर्मािली, २०२८ 

 जिल्ला प्रशासन कार्ायलर् एिं प्रमखु जिल्ला अधिकारी संर्ोिक/सदस्र् रहने प्रचधलत कानूनहरू 

 रािमागय (सडक) मा हनुे अिरोि हटाउने गनुयपने सरुिा कारिाहीको कार्यविधि, २०७५ 

 मानिरवहत हिाई उपकरण (Remotely Piloted Aircraft(RPA) Popularly Known as 

'DRONE'उडान सम्बन्िी कार्यविधि, २०७५ 

 CCTV िडान तथा सञ्चालनसम्बन्िी कार्यविधि, २०७२ (धमधत २०७५/१०/२४ को संशोिन 
सवहत) 

 विस्फोटक पदाथयको आर्ात, ओसार पसार, सञ्चर्, प्रर्ोग सम्बन्िी इिाित प्रदान गने 
कार्यधबधि, 

 रासार्धनक पदाथयको आर्ात, ओसार पसार, सञ्चर्, प्रर्ोग सम्बन्िी इिाित प्रदान गने 
कार्यविधि,२०७३ 

 मलुवुक फौिदारी कार्यविधि ऐन, २०७४, धनर्मािली, २०७४ 

 

16.  तोवकए  बमोजिमका अन्र् वििरणिः 

 छैन 

१7. र्स  आ.ि. मा सञ्चाधलन कार्यिमहरूिः 

 प्रमखु जिल्ला अधिकारीबाट जिल्ला प्रहरी पररसर, भक्तपरु, सशसस्त्र प्रहरी बल नेपाल नं. 
22 गण, दिुाकोट र प्रहरी ितृ सानो ठठमीको अनगुमन धनरीिण गरी जिल्लामा शाजन्त 
सरुिा कार्म गनय धनदेशन ठदनभुएको ।  

 धमधत 2082/05/23 र 24 गते िेनिी आन्दोलनका िममा िधत भएको कार्ायलर् पनु 
धनमायण, विद्यतीुर् र नेटिवकय ङ्गको कार्य भइरहेको। 

 नागररक एप माफय त प्राप्त गनुासो फछयर्ौट गररएको ।  

 उपभोक्ता वहतविपररतका उिरुी एिं गनुासोको तत्काल सम्िोिन गरी फछयर्ौट गररएको। 
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 जिल्ला जस्थत सरकारी कार्ायलर्हरुको अनगुमन गरी अनगुमनका िममा देजखएका 
कैवफर्तहरुलाई सिुार गनयका लाधग सम्बजन्ित कार्ायलर्हरुलाई धनदेशन ठदन ेगररएको। 

 कार्ायलर्को सेिा प्रिाहलाई व्र्िजस्थत गनयका लाधग भौधतक पूिायिार तथा कमयचारीको 
व्र्िस्थापन गरी धछटो छररतो सेिा प्रिाहलाई िोड ठदइएको । 

 लागू और्ि धनर्न्त्रणको लाधग लागू और्ि कार्यर्ोिना बनाई कार्ायन्िर् गररएको। 

 सडक रािमागय अिरोि हटाउनका लाधग कार्यर्ोिना तर्ारी गरी कार्ायन्िर्न गररएको। 

 सेिाग्राहीलाई खानेपानीको व्र्िस्था गररएको। 

18. साियिधनक धनकार्को िेिसाइटिः  

 जिल्ला प्रशासन कार्ायलर् भक्तपरुको  िेिसाइट  http://daobhaktapur.moha.gov.np/ रहेको छ  

19. प्राप्त  िैदेजशक सहार्ता, ऋण, अनदुान एिम ्सम्झौता  सम्बन्िी  वििरणिः 

छैन । 

20. कार्ायलर्ले िगीकरण तथा  संरिण  गरेको सूचनाको नामािलीिः 
मु् ासाँग  तथा  अनसुन्िानको िममा रहेका वििरणहरू सरोकारिाला व्र्जक्तलाई मात्र उपलत्र्ि गराउन 
सवकने छ । साथै अदालत िा  माधथल्लो धनकार्को आदेश भएमा बाहेक नागररकता र संस्थासाँग 
सम्बजन्ित वििरण  सम्बजन्ित व्र्जक्त र संस्थालाई बाहेक उपलब्ि गराईने छैन । 

२1. कार्ायलर्मा परेका सूचना माग सम्बन्िी धनिेदनिः 

     कार्ायलर्मा सूचना माग सम्बन्िी धनिेदन नपरेको । 

२2. जिल्ला प्रशासन कार्ायलर्बाट भएका प्रकाशनहरूिः 

प्रस्ततु वििरण जिल्ला प्रशासन कार्ायलर्, भक्तपरुको िेिसाइट http://daobhaktapur.moha.gov.np/ 

हेनय सवकन ेछ । 

 

 

 

 

 

http://daobhaktapur.moha.gov.np/
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सम्पकय िः 

फोन नं. ०१-६६१४४३७(प्र.जि.अ.) 

०१-६६१५५९५(स.प्र.जि.अ.) 

०१-६६१४६०७ (फ्र्ाक्स) 

इमेलिः  अधभलेख धभडान avilekhbhaktapur@gmail.com 

सामान्र् वििरणका लाधगिः daobhaktapur@gmail.com 

सरुिासाँग सम्बजन्ित एिम ्गोप्र् वििरणका लाधगिः daobhaktapur@moha.gov.np 

िेबसाइटिःhttp://daobhaktapur.moha.gov.np/ 

फेसबकु पेििःwww.facebook.com/daobhaktapur 

टुईटरिःwww.twitter.com/daobhaktapur 

  

mailto:daobhaktapur@gmail.com
mailto:daobhaktapur@moha.gov.np
http://daobhaktapur.moha.gov.np/
http://www.twitter.com/daobhaktapur
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नेपाल सरकार 

गहृ मन्रालय 

जिल्ला प्रशासन कार्ाालर्, भक्तपुर 

भक्तपुर नगरपाजलका वडा नं.- ०३, दरवार स््वार्र (वाग्मती प्रदेश, नेपाल) 

फोन नं : +977-01-6614437 (C.D.O.), +977-9851217777 (C.D.O. Mobile No.),  

+977-01-6615595 (A.C.D.O.), +977-9851143385 (A.C.D.O. Mobile No.) 

+977-9851362289 (Disaster Focal Person Mobile No.) 

फ्र्ा्स : +977-01-6614607 

इमेल : daobhaktapur@gmail.com 

वेबसाइटःhttp://daobhaktapur.moha.gov.np/ 

Facebook : https://www.facebook.com/daobhaktapur 

Twitter : https://twitter.com/daobhaktapur 
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